Z\l“b Narodna knjiznica

Viado Gotovac Sisak

Trg Ljudevita Posavskog 1
44 000 Sisak

KLASA: 007-01/26-02/1
URBROIJ:2176-85-01/1-26-9
Sisak. 10. lipnja 2026.

Temeljem ¢lanka 4. stavka 1. i ¢lanka 34. stavka 1. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( ..Narodne
novine™ broj 111/18, 83/23), ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti 1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (..Narodne novine™ broj 95/19) i ¢lanka
21. Statuta Narodne knjiznice Vlado Gotovac Sisak (proc¢isceni tekst) KLASA: 007-01/26-01/1,
URBROIJ: 2176-85-02-26-6 od 27. srpnja 2026. godine, ravnateljica Narodne knjiznice Vlado
Gotovac Sisak Dragana Cubrilo Bila donosi

PROCEDURU
pracenja i naplate prihoda
Narodne knjiznice Vlado Gotovac Sisak

Clanak 1.

Ovim se procedurom Narodne knjiznice Vlado Gotovac Sisak (u daljnjem tekstu: Knjiznica)
propisuje nacin i rokovi pra¢enja naplate prihoda Knjiznice.

Clanak 2.

Prihode koje Knjiznica naplacuje gotovinski i bezgotovinski putem POS uredaja (¢lanarine.
fotokopiranje, internet. igraonica, meduknjizni¢cna posudba. prodaja starih knjiga. kreativne
radionice) naplacuju se po izvrsenju usluge.

Na taj nacin je osigurano da se usluga naplati u potpunosti.

Nacin rada knjizni¢no-informacijskog sustava ZaKi koncipiran je tako da se sva financijska
potrazivanja vezana uz zakasnine rjeSavaju kroz modul Posudba koji je programiran tako da se
posudivanja nove grade i onemogucuje korisniku svaku novu aktivnost dok se ne namiri dug i
isprinta rac¢un. Ukoliko kod korisnika postoji duze vrijeme evidentirana zakasnina, oni se
telefonski i putem e-maila pozivaju da vrate knjige (odustalo se od slanja opomena putem poste
jer je neekonomic¢no za Knjiznicu). Ukoliko se korisnici i dalje ne odazovu, njihov status
korisnika se stavlja u mirovanje sve dok korisnik ne vrati knjige. U slu¢aju zakasnina koje su
starije od tr1 godine one se zbog nenaplativosti briSu, a korisniku se aktivira status tek ponovnim
uc¢lanjenjem 1 placanjem c¢lanarine.

Procedura iz €lanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako je posebnim propisom
drugacije odredeno.

Redni AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK

broj

1. Prikupljanje podataka knjiznicar Osobna Tijekom godine
potrebnih za uélanjenje iskaznica i




osobna pismena

izjava
2. Izdavanje gotovinskog njiznicar Racun, dnevno
ratuna ispis prometa
3. Praéenje naplate prihoda | ravnatelj Baza podataka u | Tijekom godine
kroz knjizni¢ni sustav racunalnoj
aplikaciji ZaKi
4, Kontrola potpunosti i knjiznicar Sukcesivno
tocnosti podataka —
uskladivanje popisa
knjizni¢ne grade na
policamaiu
zaduzenjima
5. Otpisivanje duga knjiznic¢ar Odluka Do 31.12.
zakasnine i knjiznicne ravnatelja tekuce godine
grade u knjizni¢arskom za svaku godinu
programu ako knjizni¢na
grada nije
vrac¢ena u roku
od tri godine
Clanak 3.

Prihode koje Knjiznica naplacuje bezgotovinski su prihodi od prodaje knjiga iz naklade
Knjiznice, kotizacije na strucni skup i prihodi od ¢lanarina pravnih osoba.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako je posebnim propisom
drugacije odredeno.

Redni | AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK

broj

L Prikupljanje podataka Administator- narudzbenica tijekom godine
potrebnih za izdavanje blagajnik
ra¢una

2. [zdavanje Administator- ra¢un tijekom godine
bezgotovinskog raCuna | blagajnik

3 Unos podataka u sustav Knjiga izlaznih | mjese¢no
(knjizenje izlaznih racunovoda rac¢una, Glavna
racuna) knjiga

4. Evidentiranje naplac¢enih | racunovoda izvadak tjedno
prihoda podracuna

gradske riznice

5. Pracenje naplate prihoda | racunovoda Knjigovodstvene | tijekom godine
( analitika) kartice

6. Upozoravanje i Administrator- opomene tijekom godine
izdavanje opomena blagajnik




Clanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
KnjiZnici. Kriterij za listanje opomena je dug za dva ili viSe racuna, ovisno o visini duga.
Tijekom narednih 30 dana Sluzba administrativno-financijskog poslovanja nadzire naplatu
prihoda po opomenama.

Clanak 5.
Ako u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena otpisuje se potraZivanje
krajem poslovne godine zbog ekonomske neisplativosti pokretanja ovrsnog postupka buduci
da se radi o malim iznosima potrazivanja po duzniku prema Odluci ravnatelja KnjiZnice.

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i u sjedistu
Knjiznice.




