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O POSUDBI

Posudba pomal ra unala ima va nu ulogu u olakSavanju i precizneatia u knji nici.
Ukoliko je knji nica ispunila preduvjete za baod posudbu, dakle knji nni fond opremila
odgovarajuim bar-kod naljepnicama, nabavilabar-kod ita i maliprinter za pisanje
zadu nica, mo e prije i naSTROJNO POSU IVANJE KNJINI _ NE GRA E.

To u praksi znd, da viSe ne postoje knjinidepiilisti i, lanskid epii iklasi ne iskaznice.

lanovi dobivaju trajne iskaznice ( kao da smo MI&A ili AMERICAN), i nose ih uvijek sa

sobom. Pri prvom upisulan dobivajedinstveni lanski broj, koji dodjeljuje ra _unalo

automatski, i taj ga prati zauvijek
Nakon posudbe, stroj ispisufDU NICU, na kojoj je vidljivo Sto je lan posudio i kada to treba

vratiti.
Ukoliko knji nica nema nabrojane aparate, mogye posudbu napraviti rno, jedino Sto se tada
jos uvijek ne mo emo osloboditi knji nih d epa i listi a.

U praksi je mogua i kombinacija ovih postupka.

Ukoliko to elimo, mo e uz posudbu biti ukljiena statistika posudbe

VANO Da bi se mogla obaviti bilo koja radnja iz posudbe
MORA BITI OTVORENA BAZA OSIN, iako su podaci o lanovima

upisani u bazu UIT.



POSUDBA po inje u trenutku kad iglavnog izbornika izabere$
1. Z- slubaza POSUDBU ( zadu enja/razdu enja)
BGE

% % 0 8 A = *» —— OBJEDINJENA OBRADA KNJIZNICNE GRADE

U. 1.8-79

ripremljeno u Micro CDS/ISISu u NKC SISAK — Djedji odjel u suradnji s Odsjekonm

za informacijske znanosti i bhibhliotekarstvo SveuéiliZta u Antwerpenu. Belgija

c IZBOR datobaze

IRl =hor radnoga

LEEEPonagala =a ispravak

E - — S1luZha UNOS podataka

£ - — 8luZha PRIKAZ i pretraZbu podataka

P - — 8luZha surstavanje i ISPIS podataka

I - — 8luzha tvorbu KAZALA {invertiranje ili obwrat)

D - = Sluzha tvorbu nove datobaze

M- — S1luZha rukovanje MATICNOM datotekom

u - — SluZha sustavna pomagala

h - — 8luZha dogradnju sustava

Z — B3R — 8luZha za POSUDBU (zaduZenja- razduZenjal ]

L] ZLAZ (u MSDOS >

7
Datobaza: O0SIN Obrazac za unos: 0OSIN
Broj zapisa MFN: 1923 0Oblik ispisza : O8IN
icro CDES/ISIS — Uer. 3.88 <clilUnesco 1997

otvara seprvi podizbornik

I - -

S1luzba [EE] ds/lsis POSUDBA IzhorJEDIIH

iGmetni ZADNJE PROMJENE t11

-]
|
o

[ s kaznine . statistika posudbe

Rukovanje sustavom posudhbe

)
|

Lzl |

Datobaza: O0SIN Obrazac za unos: 0OSIN
Broj zapisa MFN: 1923 0Oblik ispisza : O8IN
icro CDES/ISIS — Uer. 3.88 <clilUnesco 1997

Sa prvog podizbornika izaberi

2.L—zadui, razdui, pri uvaj - otvara se drugi podizbornik

s[4
2 luZba desIsizs PO S UDBA Izhor JFETEY

DEEEMAD]I jedinice knjiZniéne GRADE

I ECE Barcode—posudhbal

[INEHAD] upizane CLANOUE

[HEOT KAZ] ~ZAKAZ] pricuve (re=zerul

IECNIFIS] novoga CLANA

PEEEPOPIS £lanova knjiZnice

taeizlaz |

?

Datobaza: OSIN QOhrazac za unos: OSIN
Broj zapisa MFN: 1923 0Oblik ispisza : O8IN

icro CDES/ISIS — Uer. 3.88 <clilUnesco 1997




REDOSLJED POSTUPAKA PRI POSUDBI
1. UPIS LANOVA
PRONALA ENJE UPISANOG LANA
POSUDBA ( zadu ivanje, razdu ivanje, rezervacija )
ISPIS ZADU NICE
INVERTIRANJE PODATAKA
OPOMENE

S

UPIS LANOVA

1. E - upiSi novoga lana
2. Otvara se tabela koju mo e$, ali ne moras$ ispundiijelosti. Obavezno je ispuniti polja :

-jedinstveni lanski broj - dodjeljuje ga stroj automatski

VA NO! - Ukoliko se taj automatizam iz nekog
razloga prekine, pogledaj uputu na str.60
- lanstvo za godinu

-osobno ime i prezime

ECTT— - -

Jedinstuveni €1l.broj:
Pruva godina upisa:c
dlanstvo za godinu: ]
#lanska iska=nica broj
Upiznina <i=nos/n>
Glan preko ustanove:
Ozobno ime:

Prezime =

Godina rodenja
fkolasZanimanje:
Razred:

Roditelj. staratelj:
BroJj oszobne izka=nice:
Prehivalifte:

Ulica,. broj
Telefonski broj

I

Igraonica placena—izno:
Biljedka: 0000000000000 ]

Zadnja strana MFM= 6256

Po tebeli se kr&3 pomoi enter prema dolje ilipage upprema gore

Polje igraonica pla ena

nije strogo definirano, a pretra ivo je i ponovlivPotrebno je svaku vrstu podatka odvoijiti
dvocrtom ( AltGr+W). Omoguava bilje enje raznih vrsta podataka, ovisn@mé, Sto knji nica
eli znati 0 svojim lanovima.

Kod nas se u ovu rubriku bilje i da je pkna igraonica za teku godinu.

Svakom podatku iz tog polja u rjgku termina prethodi prefik®O=
3



Polje bilie Sk e predvi eno je za slobodan unos, a pretra ivo je i pdina Potrebno je
svaku vrstu podatka odvojiti dvocrtom ( AtGr+W)

Kod nas pokazuje kod koga je podignuta trajnazisica -iskaznica predana

(NE UPISUJ +, IAKO JE PRIKAZAN NA SLICI, jer je + k omanada)

oshosno neke napomene koje se tsituacija slanom, posudbom itd.

RazmiSljajui o tome, koji nas podaci zanimaju te o ovisnoairdim kombinacijama rezultata
pretra ivanja u koracima 2 i 3, mo emo dobiti niaalit itih podataka.

Svakom podatku iz tog poljarie niku termina prethodi prefik8I=

A osa-pretraZivanje

Upis Elanova
Jedinstveni €1.broj:
Prva godina upisa:
Clanstvo za godinu: . {godina,. mjesec sa B, dan>
Clanska iskaznica broj
Upisnina {iznos/n)
¢lan preko ustanove:
Ozobno ime:
Prezime:
Godina rodenja
SkolasZanimanje:
Razred:

Roditelj, staratelj:
Broj osobne iskaznice: J
PrebhivaliZte:
Ulica, bhroj
Telefonski broj

B — Predadnja str.| M - Ispravi N — Hovi zapis

D — BriZi C — Poni&ti T — Kraj ispravaka [N |
Zadnja strana MFH= 6256

Iz podataka ove tabele stroj ispisuje podatkdarasku iskaznicu, adresu, zadu nicu ,

opomenu i raun. Nepotpuni podaci onemogu e ispravan ispis.

ISPRAVAK PODATAKA na kraju unosa , a nalazi$ se na mjestu koje pokazuje gornjaslik
stisni M — ispravi.
Tako eS ponovno otvoriti ovaj obrazac i omoijupis podataka.

Zaizlazak iz upisa podataka koristenter ili X

y osa-pretraZivanje ! ﬂ

Unos podataka za daljnjega &lana?
¥YsN: I

Ukoliko eli$ upisati sliedeeg lana, pritisni Y — ( YES) DA
Ukoliko ne eli$, izaberi N — (no) EN
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Svi pretra ivi podaci_dobivaju odgovaraju i prefiks, pomo u kojega ih je mogte pretra iti i

sortirati u rje niku termina. Rjenik termina mo e$ pogledati na str.52.

Ispravak ve prije upisanih podataka mogu e je napraviti unutar posudbe., a kako se to mo e

napraviti objasnjeno je na str. 15.

Kad nije ukliju ena_statistikg tada je

jedinstveni _lanski broj uvijek jednak MEN- u ( Master File Number).

Kad je statistika uklju ena,

jedinstveni lanski broji MEN me usobno saazlikuju.

Kako postupiti ako se ovaj automatski brojekvari, pogledaj na str. 62



PRONALA ENJE UPISANIH LANOVA
iz izbornika CDS/ISIS POSUDBA biraj:

Sluzha B ds-Isis P O S UDBA Izhor]ETEY

= jedinice knjiZnicéne GRADE

[Barcode—posudhbal
ADI upisane CLANOUE

S FI5S] novoga CLANA
SPOPIS clanova knjiZnice

=B = > I v B —1 - - I
|

taei=-1az
7 1

Datobaza: O0SIN Obrazac za wnos: 051N
Broj =apisza MFN: 1223 Oblik ispisa : DSIN

Kad smo upisali podatke danu, mo emo poeti posudbu. Vidljivo je, da imamo dvije

mogu nosti.
U-NA TUPISANE LANOVE - podatke upisujemo rukom
B - BARCODE POSUDBA

Posudba pomai ra unala mo e se izvesti i bez koristenja barkodadr barkod-ta a. U tom
slu aju inventarni broj upisujemo rukom ili gaitamo pomou barkod-ita a ali koristimo opciju
U- NA | UPISANE LANOVE.

B - BARCODE POSUDBA jednostavnija je i puno toija. Ona zahtijeva da kompletan fond
knji nice bude opremljen bar-kod naljepnicama. I&hko i lanske iskaznice trebaju biti opremljene

bar-kodovima .



POSUDBA BEZ BARKODA

iz izbornika CDS/ISIS POSUDBA biraj:

U - na i upisane lanove

f&fi 0SA-2008-cd

NAPI CLAMNA |

F2: pocetak posudhe
F3: pomod
F4: dalje F5%: nadi primjerak

—* Jedinstveni clanski broj

jedinstveni ¢lanski broj

| €c» Geert Geysen, ISLS (3.82>, Jul 99 |

J1-87-H8 1LH:12

upiSi jedinstveni lanski broj

ili prezime, ime lana
(vidljvi su na listama u kuci, pa se sa njih
mogu izabrati pritiskom naenter
kad je odabrani podatak ozea crnim kvadratiem)

3. enter - u itavaju se podaci danu

_io/x]
HADI CLANA Frrr1rrrrrrrrrrrrirnri
F2: poietak posudbe 4983 |
Fi: pomoc 4984
F4: dalje F%: nadi primjerak 4985
4986
4987
4988
4989
—» Jedinstveni clanszki broj 499
4998
4991
jedinstveni Elanski broj |
Cehai¢ Ana |
44880 Sisak
broj £lanske iska=nice 788 2888
| €e> Geert Geysen, ISLS (3.8>. Jul 99 | 318788 15:14

7




4. stisni F2: PO ETAK POSUDBE

& 05A-2008-cd -0 x|

Zto se Zeli obaviti ?

1

2. BREZDUEITI
3. PRODUZII
4_ PRIZUVATI

4983

Ime i prezime £1.: fina fehaidé
Jedinst.cl.broj: 4983

Clanarina za: 2808 .86 .A7.
Upisnina: 6A.88 KH

Biljeska: izkaznica+ * DUDteka

[ESC]1: stop [alt-Pl: ispis [alt—-El: €lan—-UMOS [alt-x]1 rok posudhe

5. iz ponude strelicom izaberi radnju koju eli$ oliay( strelicom dolje ili gore)
-posuditi, razdu iti, produ iti

(izabrana radnja nalazi se unutar crnesjrak

6. enter - otvara se ekran s praznim prdzem za upis inventarnog broja posuae jedinice

knji ni ne grae.

ZADU IVANJE
fii 05a-2008-cd 0] x|

POSUDEND od strane Ana Cehaid
Invent. broj primjerka:

—> B primjerak-sprimjerka u posudhi

FDIT: Zamijeni

7. upiSi u plavo poljeinventarni broj primjerka , stisni ENTER

8



& DSA-2008-cd

8. na poruku stroja, koja ti pokazuje NASLOV tog prmija, izaberi odgovor
Y - ako to jest naslov izabranog primjerka /N - ako nije

l& Ds5A-2008-cd

9. na poruku strojaRok posudbe.... ( na koliko se dana primjerak posie)

- stisni ENTER ( ako se sla e$ s rokom kejdgfiniran u uvjetima posudbe)
-ili pretipkaj u broj dana koji ti odgara, stisni enter
10. na porukuPosuditi Sto drugo? Y/N:
- ako stisnes, postupak se ponavlja za novu jedinicu gra
- ako stisndd, postupakposudbe se prekida
Nakon Sto su posena tri primjerka, stroje upozoriti:
MAXIMUM NUMBER OF ITEMS IN LOAN =3



Sto znai, da je posudba ogramina na 3 primjerka, ale program ipak dozvoliti da ih zadu i$

puno vise. Nakon svake nove posudbe, napéesébliko je primjeraka veu posudbi.

Nakon prestanka zadu ivanja, program pokazuje:
- podatke olanu,
- za koji inventarni broj je zadu en

- kada treba vratiti zadu enu jedinicu knji mie grae.

Klasi no zadu ivanje ovdje je zavrSeno.

& 05A-2008-cd

=10l %]

fto se Zeli obaviti ?

1

2. RAZDUEITI
3. PRODUZII
4. PRICUVATI

4983

Ime i prezime £1.: fAina fehaid
Jedinst.¢l.broj: 4983

Glanarina za: 2008 .86 .@7.
Upiznina: 6A.080 HN

LaduZenje: LAePE -> 14-B8-A8
Biljeska: iskaznica+ * DUDteka

[ESC]1: stop [alt-Pl: ispis [alt—E]l: €lan—-UNOS [alt-x]1 rok posudhe

Na ovom mijestu, program pru a nekoliko mogasti, a o njimaes obavijestna i na plavoj

traci na dnu ekrana.

[ESC]: stop [alt-P]: ispis [alt-E]lan-UNOS [alt-x] rok posudbe
[ESC]: stop - prekida se rad , izlazi$ iz tremgtmbrasca
[alt-P]: ispis — otvara se lista s mogwstima ispisa
Zaispis : pritisni bilo koju tipku (uobiajeno enter)
Za obustavu: stisni [esc]
Za drugi ldbpisa: pritisni F6 :
[alt-E]: lan-UNOS - otvara se obrazac za upéma s kojim se trenutno bavis

[alt-x]: rok posudbe — omogava promjenu roka posudbe za svaku pojedinu jadipia e

10




7. stisni [alt-P]:
otvorit e se plavi prozor s daljnjim mogunostima za rad

f&fi 0SA-2008-cd -1ol x|

fto se Seli obaviti ?

1

2. RAZDUEITI
3. PRODUZII
4. PRISUVATI

4983

Ime 1 prezime c1l.
Jedinst.€l.broj: Za ispis - pritisni koju tipku
dlanarina za: Za obustavu: stisni [escl
Upiznina: Za drugi oblik dispisa: pritisni Fo&
LaduZenje:
Bilje&ka:

[ESC]1: stop [alt-Pl: ispis [alt—E]l: €lan—-UNOS [alt-x]1 rok posudhe

12. stisni enter - ZA  TRENUTNI ISPIS ZADU NICE

( 0 ostalim mogunostima na str, 16,17)

NK Sisak Tel.:044-521-985
Kranj evi eva 8
44000 Sisak Na dan:

lan: br. 4983 Ana ehai

POSU ENO:

Inv.br. Naslov Povrat

37000 VeliJo e”edjga... -> 14-08-08
45000 4 1/2 prijatelja... ->14-08-08
50000 Igrajte obiteljsk... -> 04-08-08

Zakasnina: 0.20 KN po knjizi dnevno!!

Zadu nicu istrgni i original predajlanu, kako bi mogao kontrolirati Sto je posudiadl posueno

treba vratiti. Kopiju ostavi sebi.

13. ESC -tipka - stiskom na ovu tipku prekida se postupak posytizlazi$ u prethodni izbornik

(Izbor:HXRES piSe u gornjem desnom uglu)

11



i x
Sluzha [ ds Izsis PO S UDBA | =L A RES |

EEEMAD] jedinice knjiZniéne GRADE

N[ Barcode—posudbal

INEEMAD] upisane CLANOUE

(RO T KO LD AZAKAZ] pricuve {rezerv)

I IPIS] novoga CLANA

HEEPOPIS Clanova knjiZnice

i -

?
Datobaza: O0SIH Obrazac za wunos: O05IH
Broj zapiza MFN: 58614 Oblik ispiza : OSIN
icro CDEA/ISIS — Uer. 3.88 <(clUnesco 1977

14. stisni X -iza i u prethodni izbornik 1¢bor: HXDOC piSe u gornjem desnom uglu)
iy x
Sluzha B dssIsis POSUDEAa A Izhor KN

I Inetni ZADMNJE PROMJENE Tttt

AR aduzi, pazduzi, pricuvaj |

N alkasnine,. statistika posudhe

8 -

X -

?
Datobaza: O0SINH Obrazac za unos: 05IH
Broj =zapiza MFH: 58614 Oblik i=zpi=za = OSIN
icro CDE-/ISIS — Uer. 3.88 <{(ciUnesco 19227

15. stisni | - umetni ZADNJE PROMJENE
Tako zavrSiS unos podataka - invertira$ ih .
( Ovo je potrebno napraviNAKON SVAKOG

gra u, ili je samo posudio ili je samo vratio.)

lana, bez obziranato dalije vratio pa posudio

12



RAZDU IVANJE

(& 054-2008-cd -0 x|
Sto se Zeli obhaviti 7
1. POSUDITI
3. PRODUZII

4. PRISUUATI

4983

Ime i prezime &£1.: fina dehaid

Jedinst .l _broj: 4783

Clanarina za: 2808 .86 .A7.

Upisnina: 68,88 KN

ZaduZenje: 37008 -> 14-8A8-A%, 450608 -> 14-@A8-08, SP06080 —>
B84-88—a8

BiljeZka: izkaznica+ * DUDteka

[ESC1: stop [alt—-Fl: ispis [alt—-El: £lan-UNOS [alt—x]1 rok posudhe

5. izaberiRAZDU ITI

6. ENTER

f& DSA-2008-cd o =] 4
Posudeni primjerak<{ci»: razduiZi = Enter
= brinjerak- -primjerka u posudbi Ana qqhaié

3
4-08-08,. 3708A: Ueli JoZe edjeéja verzija
14-A8-A8,. 45080: 4 12 prijatelja
B4-098-88, 5088@: Igrajte ohiteljske dgre

7. sa ENTER razdu i sva zadu enja - do i na zadu enje, stisni enter i tako do kraja
8. ESC
9. X

10.1 - umetni zadnje promjene

Ako je sve razdu eno, a ti izabereS RAZDU ITenter
stroj e poruiti: Ovaj lan nije niSta posudio. Pritisni
tipku...

6. enter ili ESC za povratak na korak 5.

13



PRODU IVANJE ROKA POSUDBE

5. izaberi: 3. PRODU ITI

6. ENTER

7. strelicom doi na svakustavku koju eli$ produ iti i stisni ENTER

ol x|

Obnovi - nadi #to i pritisni Enter

—» 3 primjerak- /primjerka u pusudhl Ana Gehalc
14-A8-@A8, 27000: Veli JoZe”™ ed'ec a verzija
Ho-—B8-B8, 450808: 4 1.2 ij ja
B4-@8-88,. 580AH: Igrajte ohiteljske igre

& 05A-2008-cd -0 x|

Zto se Zeli obaviti ?

1

2. BREZDUEITI
3. PRODUZII
4_ PRIZUVATI

4983

Ime i prezime £1.: fina fehaidé

Jedinst.cl.broj: 4983

Clanarina za: 2808 .86 .A7.

Upisnina: 6A.88 KN

ZaduZenje: 37608 -> 14-B8-A8, 4568600 -> 14-B8-B8, S6608 —>
84-B8—08

Biljeika: iskaznica+ * DUDteka

[alt—-El: €lan—-UNOS [alt-x]1 rok posudhe

14



ISPRAVAK PODATAKA O LANOVIMA

1. L-razdui, zadu i, pri uvaj

2. U-nai lana

3. upisi broj, (iliime) enter

4. F2- po etak posudbe

pogledaj na plavu traku s uputama i stisni [§it-Ean-UNOS
(istovremeno: lijevom rukom ', a desnom E)

otvara se obrazac za uplana s kojim se trenutno bavis

5. stisni M - ispravi

6. ispravi potrebne podatke do i do kraja obrasca,

7. saENTER se vrati na posudbu, pa izaberi &8 dalje raditi

PROMJENA ROKA POSUDBE

5. stisni | [alt-x]: rok posudbe (ALT lijevom i X desnom rukom)
6. na porukuRok posudbe... na mjestu gdje svjetluagpisi eljeni broj

7. enter

MOGU NOSTI ISPISA UNUTAR POSUDBE
[alt-P]: ispis — otvara se lista s mogostima ispisa, a izabires ih strelicom dolje dig
Zaspis ZADU NICE : pritisni bilo koju tipkugnter)
Zabustavu (trenutne radnje): stisnilesd
Zadrugi oblik ispisa: pritisniF6 :
BEZDAN - ispis zadu nice
CLANAR - ra una za lanarinu
IGRAON - raun za igraonicu
ISKAZ - lanska iskaznica
RACUN - raun za zakasninu
ADR - adresalana

OPOMEN — opomena za nevraenu gra u

ISPIS ZADU ENJA - ZADU NICA

5. ALT+P ili ALT+P
F6
6. enter BFAN

15



ISPIS RA UNA, ISKAZNICE, ADRESE

5. ALT+P
6. F6
7. strelicom: BEZDAN - ako eli§ ispis zadu enja togana
RA UN - ako eli§ isprintati raun za zakasninu, koju je stroj
izZoamao
Raun se ispisuje nakon §to smana razdu ili, a stroj je
izraunao iznos duga
Nakaspisa ra una ikad lan plati zakasninu,

dug se briSe pritiskom na deletetipku.

ISKAZ - ako elis isprintati iskaznicu

ADR - ako elis isprintati adresulana

REZERVACIJAILIPRI  UVAGRA E

Primjerak koji nijle posu _en ne mo e se rezervirati.

U ponudi _Cds/lsis POSUDBA Izbor: HXDOC

To je prvi podizbornik, nakon §to smo iz glavnelydrnika izabrali
. Z— POSUDBA

. L-zadui, razdu i, pri uvaj
.. C-OTKAI, ZAKA | pri  uve iz podizbornikaCds/Isis POSUDBA Izbor: HXRES

. Pri uvati primjerak

1
2
3
4
5. enter
6. upiSi inventarni broj ili naslov ili autora
7. enter
8. izaberi strelicom eljeni primjerak
9. enter
10.izaberi iz ponude 4. PRI UVATI
11. enter
12. naporuku: Jedinstvenilanski br. ... na mjesto gdje svjetluca upisSi
jedinstveni lanski broj
lana kojem uvas knjigu
13. na poruku:Jedinstvenilanski br. IME LANA
Y/N upisi Y, ako je tono

14..Pojavljuje se potpuna obavijest o statuana kojem uvas knjigu i o knjizi.

16



& 05A-2008-cd

16. na poruku:(ESC): Izlaz iz programa
(Enter): Tra i ponovo izaberi Sto ti odgovara
Kad ova knjiga bude vrana, pojavit e se nakon razdu ivanja ovakva poruka:

fl 0sA-2008-cd

nakon razdu ivanja
ili

fi@i 05A-2008-cd

u trenutku kad pokusas ovaj primjerak posuditi.

17



OTKAZIVANJE REZERVACIJE

1. C-OTKAI, ZAKAI PRI UVE
2. izaberi: 1. Otkazati priuvu
3. Na poruku: Jedinstveni lanski br. ... upiSi jedinstveni lanski broj lana
koji otkazuje prvu
4. naporuku:Traise ehai Ana Y/N izaberi Y, ako je tao
na poruku:Otkaz pri uve: odaberi i pritisni ENTER strelicom odaberi knjiguju
pri uvu otkazujes, stisni enter

Ponovi, ako otkazujes viSe puva.

Ako nista nije priuvano, stroj e to poruiti izrazom:

Pri uve nema ... pritisni tipku

18



KAKO NA | JEDINICU KNJI NI NE GRA E
unutar Slu be zapsudbu

Ova mogunost vrlo se jednostavno mo e iskoristiti . Gaase mo e prona prema ponudi u tabeli
na slici - dakle, pomai inventarnog broja, autora, naslova, iijé& naslova i podnaslova i
predmetnica. Nan izbora identian je onom u IRIS-u.

1. D - na ijedinice knjini negra e iz podizbornika Cds/Isis POSUDBA- HXRES
_ioix]
TRAZI SE PRIMJERAK Tt rtrrrrrrrriruni
F2: pocetak posudbe 44181 1
F3: pomod F5: padi &lana 44182 1
F4: dalje 44183 1
44184 i
441 85 i
441 86 i
44187 i
—2* Inventarni broj 44188 1
441 89 i
44198 i
44181
|
|
3. rijeéi iz (podlnaslova |
|
| €c» Geert Geysen, wversie 3.8, July 29 | 31-A7-H3 18:58

2. upiSi: inventarni broj ili prezime autora iliaslov ili premetnicu , stisminter

3. stisni F2- po etak posudbe

4. otvara seekran sa podacima o primjerku i mognostima daljnjeg rada

Sto se eli obaviti ?

[STANJE primjerka: pritisni F5]

1. POSUDITI ( odaberi strelicom)
2. RAZDU ITI “

3. PRODU I “

4. PRI UVATI “
STANJE primjerka: pritisni F5

19




& 05A-2008-cd

- kad se prika u podaci o jedinici, stisfi5 — stanje primjerka, pa dobiva$ osnovnu informaciju o
tome jeli primjerak slobodan ili veposu en

(& 05A-2008-cd

- stisni ESC — za natrag

1. POSUDITI

Kada iz prikazanog izbornika izabere& POSUDITI, dobiva$ informaciju kod koga se primjerak

nalazi i kada se treba vratiti.
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ako je primjerak veposu en, slijedi poruka:

I=IE

primjerak NIJE dostupan [pritisni esc za prekidl *
Zaduzen{a): Barbara Alapic <11-B8-88>

- esc - za prekid
i x|

[ESC1: I=zlaz iz programa

[Enterl: TraZi ponovno

[ESC1: Izlaz iz programa
[Enter]l: TraZi ponovno

- izaberi neSto od ponenog

Postupak mo emo ponoviti (izabereraater), a ukoliko pretra ujemo po autoru ili naslovu,hito
emo podatke za viSe jedinica koje odgovaraju nafgitn. Npr.

il
TRAZI SE PRIMJERAK ITTTTTTTTTTTTTTI

F2: poéetak posudbe 1 149

F3: pomoé FS: nadi &£lana i : A-BD 1

F4: dalje 1 DIO 1

s Ao 3o 3

1L oA ) 1

1,2.3 — 0 MOM MEDI SE RADI* 1

1-2-3 USPJEH 2

—2 Naslow 1. DIO 1

1. EFPIZ0ODA 5

1. FAZA 4

|
ALLENDE,. ISABEL

.|

3. rijegi iz (podinaslova |

|

| €c?» Geert Geysen, versie 3.8, July 29 | 31-87-88 19:208
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o x|

42902 NKC Sizak DO
INU. BROJ: 42982 UNOS: 17.11.28083.

URSTA GRADE: knj
0

KLASIE:
UDK 82-31 Romani
HUIORSIUO Allende, Isabel

NAS Grad zvijeri. — Zagrebh : Uukovié & Bunjié,. 2883
PREDHETNICE * poman. fantasti€no—pustolouni
CIJENA: 87.88 KN

SIGNATURA: 0O ALL g
BILJESKE: revdb

42943 NKE Sizak DO
INU. BROJ: 429783 UNOS: 17.11.28@83.

URSTA GRADPE: knj

KLASIF:

0

UDK g 82-31 Romani

AUTORSTUO: Allende, Isabel

NASLOU : Grad zvijeri. — Zagreb : Uukovié & Runjié. 2083
PREDMETNICE: = yoman,. fantastiéno—pustolouni

SIGNATURA: O ALL g [alt-P]1 : print
BILJESKE: revdt

il x|

42903 NE€ Sisak DO
INU. BROJ: 42943 UNOS: 17.11.28@83.

URSTA GRADE: knj

KLASIF: 0

UDK g 82-31 Romani

AUTORSTUO: Allende, Isabel

NASLOU : Grad zvijeri. — Zagrebh : Uukovié & Runjié. 26083
PREDMETNICE: = yoman,. fantastiéno—pustolouni

12904 NKC Siszak DO
INU. BROJ: 42984 UNOS: 17.11.208@3.
URSTA GRADE: knj

KLASIF:

UDK A 2 31 Romani

AUTORSTUO: Allende, Isabel

NASLOU : Grad zvijeri. — Zagreb : Uukovié & Runjié,. 2083
PREDMETNICE: = yoman,. fantastiéno—pustolouni
GIJENA: 89,88 KN

SIGNATUR 0 ALL

BILJESKE:

Svaka jedinica gra& mo e se pogledati pomicanjem crne poluge straliqgorema dolje ili gore, a
izabranu prikazati poma enter.
Ako eli§ saznati stanje svakog pojedinog primjenganovi prije objasnjene postupke.

ako je primjerak slobodan, postupak posudbe tidemje prethodno opisanom postupku

zadu ivanja

2. RAZDU ITI

ako je primjerak veposu en, slijedi poruka:

A osa-pretraZivanje !HH

¢lan Hove la Probié zaduZenad za:
Invent.bhr.: A1588

ZaduZen je ur.l 28-A8-88

Pritisni tipku [esc=otkaZil [ |

- stisni enter— primjerak je razdu en
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ako je primjerak nije poswen, slijedi poruka:

® osa-pretraZivanje - O x|

3. PRODU ITI

ako je primjerak veposu en, slijedi poruka:

® psa-pretraZivanje !E H

To znai, da ses ovog mjesta ne mo e produ itirok posudbeve postupak trebpokrenuti tra ei

lana alzsa ENTER ili ESC.

PRI UVATI

® osa-pretraZivanje !EH

UpiSi jedinstveni lanski broj

Enter
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® gsa-pretraZivanje BHEE

® gsa-pretraZivanje BHEE

Rezervacija je potvena.

24



BAR-KOD POSUDBA

iz izbornika CDS/ISIS POSUDBA biraj:

B. BAR-KOD POSUDBA

1. B - barcode-posudba

2. U itaj jedinstveni lanski broj pomou barkod ita a
3. enter - uitaju se podaci olanu

4. Podaci olanu automatski se ifaju

ZADU IVANJE POMO U BAR-KOD ITA A

5. odaberi strelicom
1. POSUDITI
2. RAZDU ITI
3. PRODU ITI
4, priuvati - ne mo e$ iz ove ponude

6. u itaj inventarni broj pomau bar-kod ita a

(& 05A-2008-cd

7. stisniY ili F2 -da potvrdiS posudbu i otvoris rubriku zatavanje novog
inventarnog broja
N ili ESG- da zavrsis posudbu

25



RAZDU IVANJE POMO U BAR-KOD ITA A

Postupak je identan zadu ivanju.

- izaberi RAZDU ITI strelicom
f& DSA-2008-cd o =] 4

Sto se Zeli ohaviti 7
1. POSUDITI
7

3. PRODUZII
4. PRICUVUATI

2021

Ime i prezime ¢1.: Lidija DuZié

Jedinst.&1l.broj: 2021

flanarina =za: 2008 .91 .11

Upisnina: He

ZaduZen je: 45234 —> 15-88-88, 51830 -> 15-@8-88. 518608 ->
15-A8-A8, 44454 —-> 28-A5-H8

BiljeZka: iskaznica+

[ESC1: stop [alt-Fl: i=spis [alt-E1: £lan—-UNOS [alt—x]1 rok posudhe

- enter

- u itaj inventarni broj bar-kodita em

f&i 05A-2008-cd -0 x|

RBAZDUZEND od strane Lidija DuZié
Invent. broj primjerka: 45234

BoZiéna proslava sa snjegovicem

- nakon uitavanja svakog broja stisnetbhavezno F2

- zavrsSiS sa ESC
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PRODU IVANJE POMO U BAR-KOD ITA A

- izaberi PRODU ITI strelicom

Postupak je identan posudbi, ali je potrebno dian donese gral sa sobom.
Zato seprodu ivanje preko telefona ili bez donesenog primjerka obavlja runo — preko opcije

u.

VA NO!
Ako bar-kod ita iz nekog razloga, npr. niéak, zamrljan, oSteen barkod ne

mo e u itati inventarni broj, UPISI TAJ BROJ RUKOM pomo u tipkovnice.
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DU NICI, OPOMENE | ZAKASNINE ( bez obzira na na in posudbe)
Na prvom podizborniku POSUDBE nalaze se :

(& 054-2008-cd -0 x|
Sluzha [HH ds/Isis P 0 S UDBA Izhor JEIE

B Inetni ZADNJE PROMJENE *t*

I aduzi, razduzi,

(N akaznine, statistika posudhe
M Rukovan je sustavom posudhbe

e =la= |
E |
Datohaza: OSIN Obrazac za unos: 051N

Broj zapisza MFN: 50614 0Oblik iszpisza = OS5IN
icro CDE-IEIS — Uer. 3.88 <coilUnesco 1997

C- ZAKASNINE, statistika posudbe - stisni C

f& DSA-2008-cd o =] 4
Sluzha [EES ds~Izis FPOSUDBA Izhor JEESY;]

(N akasnine (sveukupne?)
I akaznine {pojedinacne)
LS tatistika posudhe

i — EEE

Datobaza: O0S5IN Obrazac za unos: O5IN
Broj =zapiza MFN: 50614 0blik ispisza : O5IN
icro CDSAISIS — Uer. 3.88 <(ciUnesco 1797

1. C- Zakasnine (sveukupne - stisni C

2. na poruku:Rok je za posudbu pro$ao ovitanovima:
stroj nabraja sve du nike i nudi
Pririsni tipku ...... za IZIA ili ... (ALT-P za ispis svega)
Ovaj se rezultat nalazi u WORK-u pod imenom OUTLIBA se odatl mo e i ispisati.

Na in je objasnjen u poglavljulspis opomena
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P - Zakasnine (pojedina ne)

1. P - Zakasning@ojedina ne) - stisniP
2. na porukuOdaberi drugi oblik za prikaz  Y/N
3. N
3. Pregledati zadu enja polanovima? Y/N: Biraj oblik prikaza i pritisni
Enter ->
BEZDAN
CLANAR
IGRAON
ISKAZ
RACUN
ADR
OPOMEN
Mo e$ podatke o svakomlanu ispisati
u ovim ispisnim oblicima
4. Y N
5. Karla Ribari ? Jedinstveni
YIN: lanski br.
UpiSiJd B
lli: Na i
lana po
prezimenu,
pritisni [esc]
Ne Koristiti
6.Y N
7. Zadu enja su Otvara ime novog
ispisana u dir du nika (s kojim
WORK pod mo eS ponoviti cijeli
imenom outlistl | postupak od 10./13.
Outlist 2
Outlist 50
. itd
8. Pritisni tipku
Enter ili
[esc=otka |
9. enter- otvara ime
sljede eg du nika

Ovaj ispis obavlja se automatski na iglinim printerima . No, njih u nasim knji nicama gotovo i
nema. Mogue je opomene isprintati na malom printeru za zaide nstaviti ih u omotnice i poslati.

Ukoliko se opomene ele pisati na A4 papiru, postuje drugaiji.
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ISPISI iz WORK-a pomo u WORD-a

1. ISPIS OPOMENA

WORK je radni dio OSE. Izme ostalog, stroj u njega pohranjuje pripremeazdi iite vrste

ispisa izabranih podataka Kako ddo njega?

1. START - desni klik miSom
2. EXPLORE - lijevi

3. izaberi odgovarajuu OSU ( onu iz koje su selektirani podaci zadppi

- klikni lijevom tipkom miSa na kraj odgovarajue ikone ( sliice s imenom OSA )

% 05A-2008 [BEE
i

File Edit Yiew Favortes Tools  Help
(€ EERAS e A S L 1\1_;- Fu\ders! -

= i
Address |2 C\05A-2008 v Be

x
DaTA /l RIS
kartica /’ MENU
PROG /l QEE
=
WORK MS-DOS Batch Fis
Lkg

Folders

) PrintHbad
23 SendTo

= ) Start Meru
i () Programs
() Templates

& () UserData

) WINDOWS

|3

B)@/E/[ ]8T T T C

DER.DIR
aasal | DIR File
=1 1kB

KLASOSAZ
MsOCache

I MySlideshowe DEN.LST —fot MsT
) Osa-2004 LST Flle M5-DOS Batch Flls WNRAR archive
0sa-2004_dobra LR Lk S8 KD
SR neme [ ™ osin, bkp
©aliz2002 MSTRCYL Registration Entries [eesl | Bk File
1k8 228 | ke
CEPER.EKP READ.ME REG.CHK
BKP File ;f:;; ME File Recovered Fils Fragments
1KE =22 | sgk KB
SETUP. AR e stop 2= sop
FAR Fils = TextDocument =0| openoffice.org 1.1 Text Dacu..
1kB = | kB =L ks

UIT.MR
T35 | MRFie
= | 1KB

oy UIT.BKP

:%%% BP File
Maid] 1kB

SYSPAR.PAR
FAPR File

1 KB

O5A-2008-TEST
O5A-TEST
Frogram Fiies

renata privatna =

< 3

4. otvori WORK - klikni lijevom tipkom miSa na sicu , da poplavi, kao Sto je pokazano na
sljede oj slici

VA NO! - WORK je jedini dio programa koji smijes
dirati . Sve ostalo ni u ludilu, jer bi takav postupak unigio
program ISIS.
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Eile Edit “ew Favorites Tools Help

@ Back = ‘_) "3‘ /1 Search ‘ " Falders
Address |2 CosA-2008WORK v B
Folders z o LENERS OSINLKL Y CovLe
= File LK1 File LE2Z File
% Z::td:?d _ 149K 535.KB 1.353KB
B 3 Start Menu OSIN.LNI OSIN LN aumt
i I Programs Lhi1 File LHZ File File
) Templates 535 KB 1.353K8 2KB
= R Userbats OUTLIST FRESENT STAT.LST
B Wiows File Fils (5T File
& () DOPAC 17KB 1KB 1KB
[ ) Inkel
E ) kLS TRACE UIT.HIT UIT . HF
Wi iec ey e S
J ache
() My3lideshow
[ () Osa-2004
# () Osa-2004_dobra
& () 05A-2007-4
® ) 05A-2007-8
® () 0SA-2007-C
# () 05A-2007-D
= ) 05A-2008
[ [) DATA
) RIS
I3 1885 E |
1) kartica
1) MENU
150 M3G
=) FROG
[ 3
=sys
=
() 034-2008-TEST
# [ 05A-TEST
& [7) Program Files
[ () renata privatno |
< ||REMATA (Fi)
. . . . iy . . -
5. izaberi outlist koji eli§ ( lijevim klikom mig&)
& WORK
File Edit ‘ew Favorites Tools  Help a?
@ Back - ‘_J‘ "i‘ /\ Search ‘[C" Folders =
address |2 CosA-2008WORK v B
Folders = LEMERS OSIH LKL OSIN.LEZ
=3 PrintHood =) File LK1 File LKZ File
ity = 149 KB 535.KB 1.353 K8
=113 Start Meny SSIN.LML OSIHLLNZ I m
® 7T Programs LML File LIZ File 108
B3 Templates 535 KB 1.353K8 Open
(3 UserData | Sran with AVG
) [ () WINDOWS gﬁTLIST E:TSSENT E Badd to archive..,
[+ () DOPAC 17KB 1kB 221 Add bo "OUT rar"
& 5) Inkel B Compress and email. ..
E ) kLAs TRACE UIT.HIT B Compress to "OUTL.rar" and email
= ) KAsosAz DAT File HIT File
B & MsoCute 143KB 261 KB Send To »
(5 MySlideshow Cut
& () Osa-2004 Copy
[# ) Osa-2004_dobra
# ) 054-2007-4 Create Shortcut
# [ 054-2007-6 Delete
& ) 054-2007-C Reciape
& [ osa-2007-D Properties
= ) 054-2005
[ [) DATA
2 s
I3 1883 £
1) kartica
1) MENU
1) MG
|50 PROG
D qeE
) s
12 woRK

& () O5A-2008-TEST
# [ 05A-TEST

& [7) Program Files
[ [ renata privatno

Otvorila se padajwa lista. Izaberi sa liste program za otvaranje W&Rtako da lijevom tipkom
misa klikne$ n@®pen.
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penwith 2|
- j Choose the program you want to use ko open this File;

File:  UT1

—Erograms

P2 adobe Acrobat 7.0 -
@ BSFlaver

# Internet Explorer

*; Trfanview

P 1=1s

@ Microsoft Office Excel

Microsoft OFfice InfoPath

@ Microsaoft Office Picture Manager

@ Microsoft Office PowerPaint

@ Microsoft OFfice Publisher

]| =
LI L e R - T J

[™ | always use the selected program o open this kind|of file

Erowse, .. |

oK I Cancel |

6. izaberi program za printanje — Microsoft Off\térd

7. 0K
8. izaberi vrstu ispisa - Central European (DOS)

File Conversion - OUT1 e

Select the encoding that makes vour document readable,
Text encoding:
" windaws (Default) = M5-DOS!

" other encoding:  [Arabic (windows) =]
Auto-Select
Baltic (D05
Baltic {150}
Baltic {Windows

Prewview:

Earla Riharic
Strossmayerowva 49
44000 HSisak

il Z22.1lipnja, 7 razred

||
ol 4 I Cancel |

g

5. OK
6. izaberi ispis na printeru
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IZGLED OPOMENE

Karla Ribari
Strossmayerova 49
44000 Sisak

0S 22.lipnja, 7 razred

Dragi nas lane Karla Ribari,
U na3oj je knji nici posueno:
47430 : Maturalac ( -> 18-07-08
Molimo da se posteno ODMAH vrati!
Rok za posudbu, naveden iza svakoga naslova, tsfeka
Ako su knjige u meuvremenu vraene, zanemari ovu opomenu.
NK  Sisak DO
Kranj evi eva 8

44000 Sisak

Izvod na dan: 08-06-08 10:37:54

VANO !Il' Nakon Sto su opomene poslane te jedamlio du nika vratio knjige, potrebno je
OBRISATI OUTLIST-e U WORK-u, kako se prilikom sliede eg slanja opomena ne bi
printalo staro_stanje.

BRISANJE OUTLISTA, odnosno svega 5to se namno ilo WORK-u
;‘f;

Elle Edit Wew Favorites Toolks Help

@ Back - > ,? /..- ) search

I‘l-}:— Folders ‘ '
= J

= T
Address (2 C:L05A-2000WORK ~| d &0
Folders 2 Iy LENERS CSIN.LKL 051N LK2
123 PrintHaod P File jadgl | LKL File LK2 File
= 149 K8 228 | saskg 1353 KB
) SendTa
B 1Q Start Meru OSIH.LN OSINLNZ U
& I Programs LN1 File LNz File =
1) Templates S30 KB 1,353 KB E KB
e zeibecs OUTLIST PRESENT Iy s7ar.LsT
- 1 153 WINDOWS Fie frel | Fie EI (5T Fie
[ DOPAC EEH 17kE 22| ik : | KB
TRACE LT HIT UIT HYF
= DAT File FEea] | HorFile FiXF File
® 10 KLASOSAZ 143 KB 138 | 01k 37 k8
& ) M3OcCache

1) 05A-2007-D
= ) o5a-2008
() DATA
3 RIS
D1ss
[C53 kartica
3 MENU
2 MsG
= PROG
[ e’z
(= 5vs
(23 woRK
() O5A-2008-TEST
05A-TEST
Program Files
renata privatno &

< 2

1. oznaiono Sto eliS obrisati
2. stisni DELETE
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SAVIET IZ PRAKSE

Pri pisanju opomena program ne omaaraciliano slanje opomenanpr. samo onimlanovima

koji su du ni knjige tri mjeseca, vestroj sortira sve du nike, a mi ih tek pojedinén

pretra ivanjem mo emo odabrati. Taj na je mogu i dobar samo u knji nicama s malim brojem
lanova. U veim knji nicama je prespor. U tom slaju mo emo_primijeniti_ malu smicalicu.

Kako?

SELEKTIRANJE OPOMENA PREMA STAROSTI ZADU ENJA

A. PROMJENA DATUMA NA SATU RA UNALA.

Npr. elim izdvoijiti sva zadu enja iz 2008. godingnam, da program OSA ima zadani dozvoljeni
rok za posudbu od 14 dana. Petnaesti dane/ee raunati kao zakaSnjenje. Dakle,

1.okrenemo sati ra unala na 15.12. 2007.

2. iz izbornika izaberemo C-zakasnine, statistika posudbe

3. iz poizbornika izaberem&-zakasnine sveukuprik P zakasnine pojedinae

4. nastavimo postupak na prije opisaniina

Ovaj postupak jos je va niji u slaju kad ne elimo poslati opomene za zadu enja kojima je

rok vra anja istekao tek prije nekoliko dana.

B. POMO U RJE NIKA TERMINA U DATOBAZI UIT ( pametnijina in)
U TRI FAZE
| u datobazi UIT podaci su ozreni prefiksima. Potpuna lista s prefiksima natszna kraju

priru nika. Ovdje emo iskoristiti spoznaju 0 znenjima sljedeih prefiksa

DA=20050802 datum vianja jedinice u inverziji DDMMGG
LD=0000102-08-05 inventarni brgedinice uz datum vra anja
LE=00001 invemté broj posu ene jedinice
ol
Ispi rjecni Ime datobhaze: UIT
AD=440680 SISAK RO=MILAN KAUSEK
BI=DUDTEKA TE=1 /2888

BI=ISKAZNICA+
CA=KNJIZNICAR
CL=2806 .87.18
CL=2808 .87.18
co=

DA =2805H8H2
EC=1948
I18=538233
LD=0800182—-88 -85
LE=88881
OF=KNJIZNICAR
PG=2806
PL=38.088
PO=28.088

Ra=1A
RM=NKC SISAK

US=HOLCER RENATA
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Tuma enje:

Ovaj lan ( US= Renata Holcer) posudio je knji nu jedinicu pod inventarnim brojem 1
(LE=00001), a trebala je biti vrana 2. kolovoza 2005. godine

( DA=20050802).

Ako to znamo, mo emo selektirati sva zadu enja wdono.

1. po cijeloj godini DA=2005%

2. po mjesecu unutar godine  DA=200508%

3. po datumu unutar godine DA=20050802

Oblikovanje upita| Rezultat — ime datoteke
Vremenski period za pretra bu: broj za pohranu
du nika pogodaka:
1. | po cijeloj godini DA=2005% 27 god
po mjesecu unutar godine DA=200508% 3 mjes
3 | po datumu unutar godine DA=20050802 1 dan

Selektiram ovaj podatak ( kako je objaSnjeno wPmiku o pretra ivanju), pospremim ga i na

odgovarajui na in pripremim za ispis u WORD-u.

I. FAZA: SORTIRANJE GRA E zaispis

1. iz glavnog izbornikaS- slu ba za prikaz i pretra bu podatak
2. iz podizbornika S- oblikovanje upita za pretra bu
3. Oblikovanje upita za pretra bu:

DA=200508%

4. enter

. osa-pretraZivanje !HH

Skup (set) 5: DA=299508%5

P= 3 DA=28PA51804
P= 4 DA=28R51EA5

1 DA=20P58818

3 - #8: DA=200508%
3 — #5: #8

[ ==H
[}

——>
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© ®

=

/® osa-pretraZivanje !En
S1luzba [EXEITH B luzha za retrazhu 1zho rEEIHHY]
I ronjena radnoga jeszika
B MPRIKAZ zapiza po rednome broju MFNu|
g = JE(‘_ENI]{ (kazalo> za pretraZhu
D —
G —
F —_
il rati prethodno oblikovan UPIT
|l OHRANI odgovore na upit
LEEEHADI s pomagalom IRIS
UBEPRIKAZ] odgovore na upit
] = 1az
(!
Utipkajte ime datoteke =za pohranu pogodaka: mjes
Datobaza: UIT Obrazac za wunos: UIT
Broj zapisa MFH: 6257 0blik ispisza = UIT
. enter
iz podizbornikaSlu ba za prikaz i pretra bu stisni
P-POHRANI odgovore na upit
na porukuUtipkajte ime datoteke za pohranu pogodakgiSi neko ime
po volji, ali NE DU E od 6 znakova npmjes
stisni enter
stisni X -izlaz
FAZA : PRIPREMA ZA ISPIS POHRANJENIH REZULTATA PRETRA IVANJA
iz glavnog izbornika biraP-slu ba za svrstavanje i ispis podataka
iz podizbornika biraj P -ispis po sustavnom obrascu
ispuni obrazac tako, da smter prije e$ polja doSave file name
i tu upiSes ime koje si dao pohranjenoptiati , u naSem primjerunjes
sa enter prije eS do polja Ispisni oblik : i tu upiSe§ @OPOMEN
(@ dobijes kad stisnes tipky/ i AltGr)
sa enter prije e$ do kraja obrasca

u polje Ime ispisa upiSeSmjes.doc ( najviSe 6 znakova).doc
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@ osa-pretraZivanje HEE
Ispis datobaze MFN raspon iFgER{G[50] Save file name TALEEE

Prui naslowv

Drugi naslov

Treéi naslou

Ispisni ohlik

Zirina redtka pFEA Broj stupaca il firina stupca 70 _|
Retcisstr. T PoEetni broj str. 1 EOC tolerance 3 _|
Uvlaka A_| Svpstati? NI Ime obr. za svrst.

Ime ispisa njes . doc__|

— Iduca str. H — Ispravi G — PoniZti

stisni enter

8. na porukuelite li pohraniti datoteku pogodaka na kraju isf@a
DA(Y) NE(N upisiy

9. naporuku :Priprema ispisa zavrSena, stisni enter

10. X-izlaz

11. X-izlaz iz ISIS-a

Il FAZA: ISPIS OPOMENA iz WORK-a POMO U PROGRAMA WORD

( postupak je objasnjen slikama na st330)

12. klikni desnom tipkom miSaa START

13. explorelijevom tipkom miSa

14. miSomdo i do programa OSA i klikni lijevom tipkomna + kraj sli ice uz
naziv OSA

15. miSomdo i na WORK i klikni lijevom tipkomna sli icu

16. s DESNBEstrane otvorila se tabela u koj@s nai sli icu sa znakomWmjes

17. Klikni lijevom tipkom miSana tu sli icu

18. stisni enter

37



File Conversion - MJES

Select the encoding that makes vour document readable.
Text encoding:
() windows (Default)  (3)

() Other encading: | arabic (windons)
Auko-Select
Bialtic (DOS)
Baltic (I5Q)

Balkic iWindowsi

Prewview:

Iwan Unetis
M. %ipusa 5
44000 Sisak

0% 2z.lipnja, 3 razred

2

E oK I[ Cancel ]
¥ |

19. OK ( pripazi na Central European DOS)
20. File - lijevom tipkom miSa

T MJES - Microsoft Word

Plain Tesxt ~ Coutier Mew
1 |
—

E A R S B S RER: SO NS B -SRI B - S - NI T {1 D & IR N e - B & S R -
| | | | | | | | | | | | |

Ivan Unetif
H_Sipua §
44000 Sisak

0% zz.lipnja, 2 rasred

Dragi na¥ £lane Ivan Unesié,

T naboj je knjifnici pesudenc:

25026 : Prife iz dawvnine [ -> 18-03-05

Molime da se posndenc ODMAH wvrati!
Bok za posudbu, naveden iza svakoga naslova, istekas je.
ko su knjige u meduvremenu vrafene, molimo ne obaziri se na ovu spome

WEé Bizak DO

Kranjfevifeva &
44000 Fisak

Page 1 Sec 1 1/3 At Ln ol REC! TRE | EXT OVE Croatianicr’ [

Print - lijevom tipkom miSa
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2. SPISAK SVIH LANOVA ( bez obzira na godinu lanjenja)

A osa-pretrazivanje - |O) =

S1luzha [EEI dsAIlzsi=s P O S U DB A I zhorJEETEY

EENADI jedinice knjiZni&ne GRADE

Bl [Barcode—posudbal
EEHAD] upisane CLANOUE

EOTKAZL AZAKAZ] pricuve (rezerv)
BUFPLS] novoga CLANA
POPIS &lanova knjiZnice

=~ - - I — - I

i - [EEH

roj zapisa MFH: 1923 0blik i=spisa : OSIN

Fatuhaza: 0SIN Obrazac za unos: 0OSIN
icro CDE/ISIS — Ver. 3.88 <cilUnesco 1997

1. biraj S—POPIS lanova knji nice

A osa-pretrazivanje - |O) =

Clanovi su su veé svrstani
Obnoviti? [N<{e>=Daj stare zapisel —> ¥~/N:

2. na porukuOBNOVITI ?

viti ? Y/N:

N(e) = Daj stare zapise Y

/@ osa-pretraZivanje HEE

616; Tominac Marija

617; Gajdek Tomislaw

618; Petrovié Delalié Dona

61%; Fabulié Elwis

62@; izguhljena iskaznica Dujmenovié Andrea
621; Dujmenovié Lidija

622; Kuzmanovié Sandra

623; Rakié¢ Ivana

624; Kovadevié Filip

6255 Uingek Dino

626; Garié Branimir

627; Bubhlié Domagoj

6528; Hosouvié Marke

629; Tonkovié Iwana

638; izgubljena iskaznica Fridrih Karle
631; Drndelié Dubravka

632; Stipanec Sabina

633; #karié Uiktorija: 36280, 44083, 42626, 35931
634; MatuZin Antonio

635; Uukouié Helena

636; Perkovié Mateo

637; IvaniZevid Marija:z 39518

ritisni tipku [esc=otkaZil

Program lista veprije napravljeni spisaklanova, uz ija su imena vidljiva i njihova zadu enja.
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@dviti ? Y/N:

N(e) = Daj
stare zapise

Y

Svrstati po abecedi ?7?
[N(e)=svstati po lanskome broju] -> Y/N:

N = Y= svrstati po abecedi
svrstati
po I
broju

® osa-pretraZivanje H=E

Program obnavlja spisakanova, uz ija su imena vidljiva i njihova zadu enja.

Mo es izabrati hoe li spisakbiti svrstan po jedinstvenom lanskom broju - N,

svrstan po abecedi - Y.

Ukoliko je u me uvremenu izbrisan cijeli WORK, a ti izaberes opcij
NE OBNOVITI —DAJ STARE ZAPISE, pojavit e se sljedea poruka.

® osa-pretraZivanje !E E

Stisni Enter - rezultat jaspadanje iz programa.

Sto u initi?

40




Z - ponovnaotvori posudbu
L -izaberi
S -izaberi

ponovi prethodni postupak izrade spiska lanova.

Stroj e samo prvi pupokazati ovakvu tabelu.
Stisni Enter - rezultat je iskakanje iz programa.
Ponovno

- otvoriposudbu Z

- izaberi L

- izaberi S

ponovi prethodni postupak izrade spiskanova.

Vano je da pri tom izaberesS opciju: Obnoviti ? Y

Rezultatat je dokument LENERS koji mo eS$ pro itati ili ispisati na na in objasnjen na str. 31 -

32. ovog priru nika.
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3. SEGMENTIRANI SPISAK LANOVA prema vremenu upisa

svrsfaema rastiem tekuem rednom broju

KAKO OBLIKOVATI UPIT ZA PRETRA IVANJE

Sto elim ispisati formula rezultat
1. | Sve lanove cl=% svi upisani lanovi
2. | Sve lanove u jednoj cl=2010% Svi lanovi upisani u 2010.
godini godinu do trenutka upita
3. | Sve lanove u jednom | ¢|=2010.02% Svi lanovi upisani u 2.
mjesecu mjesecu 2010. godine
4. | Sve lanove u jednom | ¢|=2010.03.19% Svi lanovi upisani
danu 19. 3. 2010.

5. | Sve lanove u 2 mjeseca cl= 2010.02%$+cl=2010.03% Svi lanovi upisani u velja i

0 ujku 2010.

© © N o gk w NP

e
— O

otvori bazu UIT

S—iz glavnog izbornika

S— iz podizbornika Oblikovanje upita za pretna: b

Upisi: cl=2010%$ stisnienter

P —pohrani odgovore na upit

UpiSi imedatoteke za pohranu pogodakiare ( izmisli ime od 6 znakova)
enter ,

X -izlaz

P — iz glavnog izbornika

. P —iz podizbornika

. ispuni obrazac na nm prikazan na slici:

u polje Save file namaupisi ono izmisljenoime datoteke za pohranu pogodaka
u polje Ispisni oblik upisi mhl,v328,mhl,v300,mhl,v299
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12. ispuni sljedei obrazac na nan prikazan na slici

13. enter

14. elite li pohraniti datoteku pogodaka na kraju ispiDA(Y) NE(N)? vy
15. enter

16. X, X -izlaz iz programa OSA

ISPIS u WORD-u iz WORK-a

start

explore

na i odgovarajuu OSU
otvori WORK

A w0 DR

5.
7. edit, select all
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8.TABLE., sort, odaberi na obrascu polja naimarikazan na sljed®j slici

9. 10. OK

11.

12.ako elis podatke podijeliti u 2 stupca biraDRMAT

13.COLUMNS , odaberi broj stupaca
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14. OK

15. save
16.printaj

Rezultat ovog postupka jesgpisak svih_lanova kniji nice u 2009. godiniu dva

stupca
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4. SPISAK LANOVA S POSU ENOM GRA OM
SELEKTIRANJE LANOVA S POSU ENOM GRA OM

Izvod iz rje nika termina

US =|v300 korisnik prezime
CO= |v301 jedinstvenianski broj
LE = |v75 posuenaknjiga — inventarni broj

1. otvori bazu UIT
2. iz glavnog izbornika biraj | - slu bu za tvorbu kazala
3. iz podizbornika biraj F - obrat cijele datoteke( pogledaj UPUTE )
4. iz glavnog izbornika biraj  S-slubu za prikaz i pretra bu podataka
5. iz podizbornika biraj S - oblikovanje upita za pretra bu
6. upisi ? p(v301)*p(v75)
7. stisni enter
8. pri ekaj da stroj zavrsi sortiranje, i kad u plavogtnaacrta strelicu,
stisni enter
9. iz podizbornika S -slu ba za prikaz i pretra bu izaberi

P - pohrani odgovore na upit
10. na poruku:
Utipkajte ime datoteke za pohranu pogodaka:
upisiizmisljeno ime, koje nije vee od 6 slova, nprPOSUDI,
( OPREZ:_zabilje i imeda ga mo es kasnije koristiti )
11. stisni enter

12. stisni X —izlaz

Rezultat ovog postupka jestlekcija svih _lanova koji imaju posu_enu neku knjigu ili DVD ili
neku drugu vrstu gra koju knji nica posuuje.

13. iz glavnog izbornika izaberi P - Slu ba za svrstavanje i ISPIS podataka
14. iz podizbornika izaberi P - Ispis po sustavnu obrascu

15. ispuni obrazac tako da upiseS Save file nameizmisljeno ime ( POSUDI)
16. upiSi ispisni oblik @POSU E ili @UIT

17. upisi ime.doc ( posudi.doc)
18. stisni enter

19. pohrana y

20. izlaz X

- ispiSi u WORD-u iz WORK-a
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LANSKE ISKAZNICE
Za potrebe automatizirane posudbe kreiramo trigkaznicu koju dobiva svaklan.
Ona na sebi ima sljede podatke:
Na 1. naljepnici:
- ime kniji nice
- bar-kod lana (jednak jedinstvenonanskom broju svakodana)
- jedinstveni lanski broj ispisan brojkom
Na 2. naljepnici:
- ime i prezime lana
- adresu lana
Naljepnice se lijepe na kartan odre enog formata .
Na pole ini mogu biti upisani uvjeti posudbe, radno vrijeRrgi nice, broj telefona,

web adresa kniji nice. Plastificiraju se ponuicaparatia za plastificiranje.

Bar-kod naljepnica br. 1 editira se poradar-kod printera na isti na kao i bar-kod

naljepnice za inventarne brojeve knjiga.

Na naljepnicu br. 2 upiSu g®daci o lanu, a selektiramo ih iz baze UIT.

1.S - iz glavnog izbornika

2.T -iz podizbornika
3. Klju : upiSi npr.CO=6 ( eljeni broj)  enter
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5. Pomoutipke + ili slovaSoznaisve J B koje eli$ printati.

Na ovaj nain selektiras sve eljene jedinstvenianske brojeve.

5. enter

6. Enter

7. P — pohrani odgovore na upit upiSi neku oznaku po volji ( do 6 znakova)

48



8. Enter
9. X-izlaz
10. P - ISISPRT - Slu ba za svrstavanje i ISPIS poataka iz glavnog izbornika

11. P - Ispis po sustavnu obrascu iz podizbornika

5. ISPIS ADRESA

Ispuni prema gornjem predloSku:

Save file name: Sest X -izlaz
Ispisni oblik:  @ADR elite li pohraniti ..... DA (Y) NE(N)
Ime ispisaadr.doc Priprema je ispisa zavrSenaenter

Dalje postupaj prema obja3njenju za ispis dokumenta iz WK-a pomo u WORD-a (str. 30 -
33,42 -45).
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Enter
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OK - rezultat je spisak izabranih adresa.

Barbara Tubi
44000 Sisak
TiSina Kaptolska 36

Marija Kolund i

44203 Gus e

Gus e 206

Zlatko Kasun

44211 Blinjski Kut
Gornje Komarevo 177

Isprintaj spisak.

Adrese upiSi na naljepnice.

PRETRA IVANJE DATOBAZE UIT

Datobaza UIT dr i podatke danovima. Podaci se upisuju indirektno — u trealkld otvoris

obrazac za upis novogana u modulu Posudba. Ova bazs e se koristi za pretra ivanje, a manje

za direktan unos podataka. Mo e se pretra ivatpoguno isti nain kao i sve druge ISIS-baze.

Za pretra ivanje se koriste:

B - PRIKAZ zapisa po rednome broju MFNu

- T-RJE NIK (kazalo) za pretrabu = RJE NIK TERMINA

- N-NA Ispomagalom IRIS

PRETRA IVANJE DATOBAZE UIT POMO

S - Oblikovanje UPITA za pretra bu
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RJE NIK TERMINA U BAZ| UIT

Ispis rie nika - prefiksi Zhaenje

AA=01500 Inventarni broj jedinice
AD=44000 SISAK Adresa lana
BI=DVDTEKA

BI=ISKAZNICA+

C1=0OSNOVNA KNJI NI ARSKA
C2=1958

CA=0OSNOVNA KNJI NI ARSKA
CL=2008.07.18

COo=1

DA=20080828

DM=14/08

EC=1958

1IS=333333

LD=0150028-08-08

LE=01500

MJ=8/08

OF=0OSNOVNA KNJI NI ARSKA
PG=2006

PL=55,00

P0O=20,00

PO=VOLI LJUBI E

RA=2A

RM=KNJI NICA

RO=ROMAN NOVINC
ST=1408081

TE=23/2008

US=PROBI NOVELA

Y=08

BiljeSka

Skola, radon mjesto

Godina roenja lana

Skola, radno mjesto

Datum upisa u knji nicu
Jedinstveni lanski broj

Datum vra anja jedinice

Datum posudbe

Godina roenja lana

Ispis telefona

Datum vraanja jedinice
Inventarni broj jedinice

Posudba u mjesecu z4 statistiku).
Skola, radon mjesto

Prva godina upisa

Pla ena upisnina

Pla ena igraonica, jodaci iz polja 8
Podatak olanu

Razred , lan igraonice

Radno mjesto

Ime i prezime roditelja

Statistika

Redni broj iskaznice za tekuu godinu
Korisnik

Godina posudbe z8 statistiku)
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PRETRA IVANJE POMO U RJE NIKA TERMINA

daje ove informacije:

podatke o svakom lanu - ime, adresa,telefon
podatke o Skolama, ustanovama u kojimalanovi rade
0 dobnoj strukturi  lanova

0 broju lanova u teku oj godini - PAZI Il OVAJ SE BROJ MIJENJA S

PRODULJENJEM LANARINE ZA IDU U GODINU, Sto znai da NA

SVRSETKU TEKU E_GODINE

o broju novih lanova u teku oj godini — dakle, prvi put upisanih lanova

o broju pla enih lanarina

o kolektivnim lanovima (ako takvi postoje)

o roditeljima = starateljima lanova ( za djecu i uenike)

0 specijalnim potrebama lana ili njegovim afinitetima ( ako su zabilje eni)
0 svim moguim kombinacijama ovih podataka

0 podacima koji su specifini za knji nicu ( ako je tako doprogramirano)

Ova baza omoguije raznovrsnSELEKCIJE PODATAKA

( na nain objaSnjen u pririniku Pretra ivanje u OSA-ISIS-u),

koje onda mo emo isprintati pomo WORD-a.
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STATISTIKA UNUTAR PROGRAMA ZA POSUDBU

Ukoliko je u programu posudbe uklju ena statistika
stroj e nam dati dati sljede podatke:
0 broju posu enih knjiga dnevno
0 “ mjeseo
o] “ godisnje
o broju lanova dnevno, mjeseno, godiSnje
o tome koliko je pojedina kategorija lanova, (dakle djeca, uenici pojedine
Skole, studenati , ostali) posuvala gra u
koliko je puta jedna jedinica gra e bila posu ena
podatke dobivene kombiniranjem ovih pojedinanih pretra ivanja na na in

objasnjem u priru niku Pretra ivanje u OSA —ISIS-u

PODACI O POSUDBI
Podaci o posudbi mogu se pogledati tako da:
na podizborniku POSUDBA -izbor HXDOC izabere$

1. C - zakasnineSTATISTIKA POSUDBE
2. S - STATISTIKA POSUDBE - iz sljedeeg podizbornika
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StisniF4 (ako stisnes ovu funkcijsku tipku,otvaralsagi ekran u kojem mo eS pregledavati i
podatke o posienosti pojedine knji nine jedinice)

3. Iz predlo enih tablica mo e$ odabrati koje podatkéS pregledavati, tako da
4. strelicom doe$ do polja koje eli$ pregledavati,

5. upise$ poetno slovo, slog ili cijelu rijei strelicom Seta$ po ponudi u prozou.
U ponudi su Skola ( radno mjesto, dijete)
godina r@nja
dan/mjesec
mjesec/godina
godina

isti primjerak = gdinica knji ne gra e =inventarni broj

POSTUPAK
1. izaberi podatak €ljeni termin se nalazi unutar zacrnjenog polja)
2. ENTER
3. izaberi nain na koji eli$ pregledavati F2 daje pojedin ni pregled
- F5 daje godisnji pregled - tabela

- F6 daje mjesai pregled - tabela

5. ESC - zaizlaz, ENTER za ponovno tra enje
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DNEVNI I MJESE NI STATISTI KI PODACI O POSUDBI

BROJ LANOVA koji su posudili knjige u j
a.) ujednom danu

b.) ujednom mjesecu dobijemo tako da:
1. izaberemo danili mjesec koji elimo analizirati
2. utipkamo, stisnementer
3. stisnemoF?2 - retrieve statist. Information
4. stroj daje poruku:
nprza mjesec 7/08

Broj ani podaci za : MJ=7/08

Prebrojeno

1895 POSUENO od strane 828an(ov)a

1794 RAZDU ENO od strane 848an(ov)a

5. escili enter

6. ESC: izlaz

ENTER: trai ponovno

GODISNJI STATISTI Kl PODACI

dobiju se na isti naa, samo se za prikaz odabere eljena godina.
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UKLJU ENA STATISTIKA — KRAJ GODINE
PAZIM
PRIJE svih ovih manipulacija napravi BKP baze UIT

IS ENJE BAZE UIT OD "PRAZNIH " MFN-ova

Ukoliko je knji nica vodila svoju posudbu preko gja, a bila jeuklju ena STATISTIKA,

potrebno je napraviti spisak svitanova koji imaju postenu grau, kako bi se baza UIT wtila od

naizgled preznih MFN-ova, koji stvarno dr e stdtike podatke.

SELEKTIRANJE svih upisanih lanova
( bez obzira na to imaju li ili nemaju posu enu gra u)

1. otvoriti bazu UIT

2. iz glavnog izbornika birati | - slu bu za tvorbu kazala

3. iz podizbornika birati F - obrat cijele datadeke ( pogledaj UPUTE )

4. iz glavnog izbornika birati S - slu bu za pikaz i pretra bu podataka

5. iz podizbornika birati S - oblikovanje upitaza pretra bu

6. upisati: ? p(v300) or p(v301)

7. enter

8. pri ekati da stroj zavrSi sortiranje, i kad u plavoj traci nacrta strelicu, stisnuti
enter

9. iz podizbornika Slu ba za prikaz i pretra bu izabrati P - pohrani odgovore na
upit
10. na poruku: Utipkajte ime datoteke za pohranu pogodaka:
upisi izmisljeno ime, koje nije vee od 6 slova, npr.SVI , (oprez!!!
zabilje i ime koje si dala, da ga mo eS kasnije Kkoristiti )
11. stisni enter
12. X -izlaz

Ovim postupkom selektirani su SManovi knji nice , njihov jedinstvenilanski broj, prezime i ime
i ZADU ENJE u obliku inventarnih brojeva.

Ovako selektirani podaci mogu se prebaciti naibtilirektno useliti na bazu UIT

PREKO ve postojeih podataka iz kojih su selektirani.

Stare podatke program ne pamti, pa je potrebnoFPBSELJAVANJA PRO IS ENIH ZAPISA,

napraviti sva potreban istra ivanja i zapisati tene rezultate
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EKSPORT SELEKTIRANIH PODATAKA
NA STIK ili na BAZU NA KOJOJ RADIS (program UIT)

1. iz glavnog izbornika birajM - slu ba za rukovanje mati nom daotekom
2. iz podizbornika birak - isporuka vanjske CDS/ISIS datoteke
3.. ispuni obrazac tako, da ponoenter does$ do rubrikelme pohr. dat.
(ime pohranjene datoteke):upiSesS ono imekoje je dato u prethodnom
postupku - u naSem primjergViI
pomou enter prijees obrazac do kraja i izaS sa enter
na poruku:Ime disk jedinice i/ili direktorija za pohranu priuvne datoteke
upiSiF: ili G:ili H: ( ako nasnimavas sa stika) ,

ili stisnienter da pohrani$ podatke na bazu u kojoj trenutnradi

o

kad stroj nacrta ---> |, iza i saente 7. X -izlaz

IMPORT ili UNOS PODATAKA SA STIKANARA  UNALO ili NA
BAZU NA KOJOJ RADIS (program UIT)

8. iz glavnog izbornika biray - slu ba za rukovanje mati nhom datotekom

9. iz podizbornika biraj | - unos vanjske datoteke

10. obrazac ispuni tako da prijeS sa enterdo polja u kojem piSe slovd ,( a
na poetku je bilo upozorenjdPOZOR! Ostavi M ako dodajeS NOVO na
staro, upiSi L ako zamjenjujes stare pretipkaj M u L

11. sa enterprije i do kraja obrasca, 12. stisni enterili X zaizlaz

13. na porukulme disk. jedinice i/ili direktorija za pohranu 1 uvne datoteke
upisi F:ili G:ili H: i upiSe$ ono imekoje je dato u prethodnom postupku

-u nasSem primjerusVi (‘ako nasnimavas sa stika)

ili stisni enter , (ako prenosisS sa samog programa)

14. stisni enter

15. kad stroj nacrta: ---->, iza i sa enter 16. X-izlaz

17. invertiraj cijelu bazu sa F ( pogledaj upute za invetiranje ili obrat datojeke

Ovim postupkom "as$ eni " su svi prazni MFN-ovi, potroSeni za potrebaistike u toku godine, i
ostavljen prazan prostor za statiké podatke u novoj tekoj godini.

SAVJET: za eksport i import podataka radije koristi stik nego isporuku na sam program
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RUKOVANJE SUSTAVOM POSUDBE

tretira se kao poslovna tajna, ne odaje se swake ju zna samo
onaj tko je odgovoran za poslovanje knji nice. Gwvdg definira sama posudba, a polja koja

smijemo promijeniti su jedino:

rok posudbe .... mijenjagojpdana na koji se posuje graa
Statistika (on/off) ukljuje$ (upision) iliisklju uje$ (upisi off)
duljina barcode stringa odre ujes koliko znamenki Sifrira barkod
KN po danu oduges visinu zakasnine po danu

najvise primjeraka za posudbu odreuje$ koliko se knjiga mo e posuditi

Po poljima se kreeS pomou ENTER, a izd mo e$ sa ESC.
U rukovanje sustavom posudbe ulazi se iz padiztka POSUDBA izbor HXDOC.

Tajna Sifra za ulaz jest: , a treba je upisadéi mjesto gdje svjetluca i stisnuti enter.

ODR AVANJE TVRDOG DISKA

Sve podatke program zapisuje na tvrdi diskinala. Zbog povremenog brisanja, premjestanja,
zatvaranja/otvaranja datoteka disk postaje fragineentj. Datotekek na disku ne slijede kontinuirani
zapis. Zbog toga se usporava pristup podacimaunado radi sporije, a moge je i da se program
trajno zablokira.
Stoga treba odr avati tvrdi disk ranala programskim alatima koji su sastavni dio #ginsa . To
su:

- ScanDisc

- Disc Defragmenter

Napomena: Prvo treba pokrenuti ScanDisc, potom DisPefragmenter.
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a. SCANDISC
Ovaj program omoguuje da provjerite ima li pogreSaka na tvrdom diskwnala ili na disketama,
ta da se poprave eventualna osStga.

1. Start — Programs — Accessories

2. System Tools — ScanDisc

3. Odaberi disk koji elite provjeriti ¢, D..)

4

Odaberi vrstu provjere

opcijaSTANDARD - provjeravas ima li pogreSaka na datotekanmaadlpama

- opcijaTROUGH - da se provjeri STANDARD i pogreske na povrdimdog diska

5. klikni na okvir za izboAUTOMATICALLY FIX ERRORS - kako bi Windowsi nakon
pronala enja pogreSaka automatski ispravili oStga

6. kliknina gumbSTART da zapone tra enja pogreSaka na tvrdom disku

Ako nije izabrana opcija AUTOMATICALLY FIX ERRORSstroj pita kako eli$ ispraviti

pograske kad ih ScanDisc ra

VANO !l Mnogobrojnim manipulacijama prilikom zadu ivanjadazdu ivanja
stroj se optereti podacima, a brisanjem tih pddatea disku ostanu praznine
koje uzrokuju da se program nakon nekog vremeka i POTREBNO JE
REDOVNO izvrsSiti DEFRAGMENTIRANJE DISKA.

Uputno je prije toga napraviti invertiranje bazergpomou F .

Prije toga, mo eS, u mapi WORK ove aplikacije O8Enaiiti sve Sto ti ne treba sa CTRL-A i
izbrisati sa SCHIFT-DELETE.

b. DEFRAGMENTIRANJE DISKA

1. Start 7. Disc defragmenter

2. Programs 8. Select Drive

3. Accessories 9. 0K

4. System Tools 10. Start

5. Scandisc 11. (poka i detalje) klikni miSom
6. Start
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PROMJENA DATUMA U RA UNALU
10.START - PROGRAMS - MS DOS PROMPT

11.CD..

12.DATE

13. Currenat date is:2008-08-07

14.ENTER new date (yy-mm-dd): upiSi datum koji eli§

15.enter

16. exit

BRISANJE PRIVREMENIH DATOTEKA IZ MAPE WORK

a) BRISANJE POJEDINA NIH
- Stisni CTRL i lijevom tipkom miSa Klikni na da&ku koju eli§ izbrisati
- za trajno brisanje stisni SHIFT+DELETE

- potvrdisa Y
b) BRISANJE SVIH PRIVREMENIH DATOTEKA ODJEDNOM
- U izborniku EDIT izaberi SELLECT ALL ili stislCTRL+A

- klikni na bilo koju datoteku
- stisni SHIFT+DELETE
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PROBLEM PRI UPISU NOVIH LANOVA — STROJ OTVARA NOVE OBRASCE ZA
UPIS LANOVA BEZ UPISANOG JEDINSTVENOG LANSKOG BROJA

REAKTIVIRANJE AUTOMATSKOG BROJA A JEDINSTVENIH
LANSKIH BROJEVA

1. PROVJERI KAKO IZGLEDA JEDINSTVENI LANSKI BROJ ZADNJEG
NOVOUPISANOG LANA (uobrascu za upidana)
Mo e se dogoditi da se taj brojgrestane raditi, jer

- jedinstveni lanski broj je poremen

- neSto mu je dopisano

- neSto mu je izbrisano

Nakon toga,broja_prestaje editirati nove MEN.

2. ISPRAVI GRESKU - ako nije pomoglo, izd iz programa i
3. REAKTIVIRAJ BROJA

Datoteka UIT.NR slu i kao “brojd’ — editor jedinstvenihlanskih brojeva. Ona je vrlo va na za
ispravno funkcioniranje modula za posudbu | NAJBIJ®Ije da ona uvijek sadr i jedinstveni
lanski broj zadnjeg upisanot¢ana.

Datoteka UIT.NR mo e se ponovno staviti u funkaija sljedei na in:

1. | Iza i iz programa
2. | Idina START
3. | izaberi RUN
4. | upisi cmd
5. | Klikni na OK
ili, ako jecmd ve upisano, samo klikni na OK
6. | Upisuj cd..
7. | Pastisni  ponavljaj postupak br. 6 i 7. tako dugo dokdeees do enter
samog znaka za tvrdi disk
8. | Tvrdi disk je C: CA
Ako je OSA na tvrdom disku D: tada iza C: upiSi D: enter
D:\
9. | UpiSi ime programa na kojem je greSka, npr. cd OSA-2008
10. enter
11.| upiSi edit uit.nr
12. | stsni enter
13. | stisni insert
14.| upiSi_zadniji potroSenitj. ve editirani jedinstveni lanski broj
preko broja koji se pokazao ili je ekran prazan
15. | Sa gornje linije izaberi File
16. | Iz padajue liste izaberi Save
17. | Ponovno sa gornje linije izaberi File
18. | Sa padajue liste izaberi Exit
19. | UpiSi cd..
20. | Stisni enter
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21. | UpiSi

exit

22. | stisni

enter

Slikovni prikaz postupka podeSavanja datoteke UITNR

Izlazak u DOS
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Izlazak na tvrdi disk C:

C:\Documents and Settings\KORISNIK>

C:\Documents and Settings >

C:\>

Otvaranje programa OSA
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upisi cd..

upisi cd..

stisni enter

stisni enter



Otvaranje programa za automatsko upisivanje jedinstenog |. broja

Upisivanje zadnjeg potroSenog jedinstvenodanskog broja

Pohrana promjene i izlazak iz programiranjanakon pohrane

65



Izlazak iz programa

Izlazak iz DOS-a

Ponovno otvori svoj program u kojem je ea problem.
Kad se otvori novi upisni obrazac za novéana, ovaj brojaradit e
ponovno automatski i samostalno editirati noveinstvene lanske

brojeve.
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PRINCIPI | POSTUPCI PRI UPISULANOVA

Principi 1 postupci kojima se slu imo pri upistanova

1. Da bi se mogao upisati u Djeodjel svatko mora ispuniti obrazac =
UPISNICU,
u kojem su svi podaci potrebni za upistiojnu knjigu lanova UIT. Ovaj
obrazac mora potpisati roditelj = staratelj.

2. Ovaj obrazac preuzet je iz prakse njekiladje jih knji nica . On rjeSava
problem koji se pojavljuje u praksi

a.) da kniji ni ar krivo uje podatke olanu, krivo ih upiSe i takolan postaje u
stroju nevidljiv.

b.) da roditelj nema pojma o tome da sedalijgpisalo u knji nicu i da samim
tim ima
| odgovaraje obaveze
3. Kada selan upisuje za godinu u kojoj se eli koristitilugama kniji nice,

dobiva lanski broj iskaznice za tu godinu lanski broj se mijenja iz godine u
godinu.

4. Svaki lan automatski prilikom upisa dobiva syeglinstveni lanski broj, koji
je samo njegov i kao takav je nepromjenijljiv, aj@dje ga raunalo.

5. lz jedinstvenog lanskog broja generira sbarkod koiji se lijepi na lansku
iskaznicu , pa je tako jedinstven za svaklaga

6. lanska iskaznica nosi na sebi podatke koje mo pnomijeniti kako nama
odogovara, a sada su na njoj sljede

NK Sisak — Djeji odjel
jedinstvenilanski broj u obliku barkoda
jedinstvenilanski broj brojkom

naziv LANSKA ISKAZNICA

IME | PREZIME LANA

postanski broj i mjesto stanovanja
adresa

7. Iskaznica se plastificira pomo posebnog stroja za plastifikaciju.

8. Donositelj iskaznice mo e posuditi knjige. Ne pjenava se identitet
donositelja.
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Otvaranje zadu enjalana pomou barkoda osigurava ispravnost unosa

zadu enja i razdu enja.

Ako lan smatra da svoju iskaznicu mo e povijeriti nekdmgom , to je
njegovo pravo.Time je rijeSen problefanova sa istim imenom i prezimenom, jer
stroj otvara uvijek broj oznan barkodom.

9. Sto se dogaakad lan izgubi iskaznicu ?
Kad lan izgubi iskaznicu,
a.) ta se iskaznica = jedinstvedanski broj poniStava, upisuje
se naznakgubljena iskaznica rubrikuprezime lana.

b.) u rubri®isobno ime predime lana dopisujemo prezime.
SI.1. To je va no zbpeetra ivanja svih izgubljenih iskaznica.

c.) otvara se novi upisni obrazac u strojuinsaim jedinstvenim
lanskim brojem
Sl. 2.
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d.) otvara se novi redni broj za godinu,u papirnataeglenciji,

zbog ispravnog venja podataka za ra unovodstvo
e.) uz datum kad je izdana nova iskaznica, upisujeniondapisa

ul]

Na taj nain, OSIGURALI SMO LANA od mogu nosti da neki sluani nalaznik
posudi knjige na njegovo ime. Tako rade i baskejjalno osiguranje, videoteke,
American, Diners....

10. Sto se dogakad lana upisujemo 2 ili viSe puta u istoj kalendarskpgodini
na PAPIRNATU UPISNU LISTU , koristei pri tom jedan te isti MFN

Razlozi mogu biti razliti .

Primjer 1.
Faza |

lan je upisan 3.3. 2004 lanarina mu vrijedi do 3.3. 2005..Ndan je u sijenju

2005. izgubio iskaznicu i inzistira da mu izdamaumabez obzira Sto muanstvo istie
za 2 mjeseca. To praktio znai, da smo u_papirnatoj evidenciji upidanovapotrosili

novi redni broj , jer smo primijenili prethodngisani postupak.

Sl. 3.
datum | Redni| Jedinst. Prezime, imelana kuna igra-
upisa | broj lanski br.=MFN onica
25.1.05.| 33 2278 Jednaak, Jasna 60,00
25.1.05.| 34 4604 Kulovi , Danijela 60,00
25.1.05.| 35 4605 Holcer, Renata 5,00 isk.

36

1. U rubriku papirnate evidncije upispiSemo noviREDNI broj, isve potrebne
podatke (vidi sl.3.)
2. lan jeupisan ponovnou ra unalo na novi MFN , s podacima koje smo ispunili
prema papirnatoj evidntnoj listi. (vidi sl. 4.)

Sl. 4.
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Faza ll

Nakon 3.3. 2005.lan OBNAVLJA lanarinu .

3. U tom trenutku, PAPIRNATU EVIDENCIJU LANOVA u rubriku_redni broj
za godinu upisujemoredni broj koji je iskoriSten pri izdavanju nove iskazniceu
zamjenu za izgubljenu, u postupku u | fazi. (\&Hi5.)

SI. 5.

datum| Redni| Jedinst. | Prezime, imelana kuna | igra-
upisa | broj lanski onica

br.=MFN

3.3.05| 270 | 2456 Markovi . Marko 60,00

3.3.05| 271 | 3488 Fajtovi , Jasmin 60,00
3.3.05| 272 | 333 Bili , MiSo 60,00 | 60,0(¢
3.3.05| 273 | 4780 Jeli , Marica 60,00

3.3.05| 35 4605 Holcer, Renata 60,00

3.3.05( 274 | 4781 Lu an, Mirjana 60,00

4.3.05| 275 |211 Lu an, Marko 60,00

4. (Vidi sl. 6.)
- uraunalu se dodaje iznos lanarine ve upisanoj sumi za novu iskaznicu
- upisuje se datum kad je produ ena iskaznica
- briSe sedatum kad je naplana i otvorena nova iskaznica

Sl. 6.
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Ovaj postupak omoguje da raunalo pri pretra ivanju poka e t@n broj upisa u
jednu godinu.
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NARODNA KNJI NICA | ITAONICA
VLADO GOTOVAC SISAK
DJE JI ODJEL

ZAHTJEV ZA U LANJENJE

ISPUNJAVA RODITELJ/STARATELJ — OBAVEZNO VELIKIM TSKANIM
SLOVIMA

Molimo Vas da oznaite trajanje lanstva:

PrebivaliSte / stalna adresa:
Ulica i broj

Mijesto i poStanski broj

Skola / zanimanje

Razred
Ime i prezime roditelja / staratelja
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Broj osobne iskaznice roditelja / staratelja

Broj telefona

(fiksni) (mobilni)
E-posta

U Sisku, Vlastonil potpis roditelja / staratelja

Potpisom prihvaam Pravilnik o uvjetima i nanu koriStenja knji ni ne grae i usluga Narodne knji nice
i itaonice Vlado Gotovac Sisak. Potufem da su svi navedeni podacinote da dobrovoljno stavljam
na raspolaganje sve svoje navedene osobne podisttkéako suglasan sam primati pozive i obavijesti
programima i dogaanjima u Kniji nici na svoje osobnu i e-adresu.

Sve gore navedene podatke Knji nica smatra powarla i ne e ih koristiti u druge svrhéna temelju
Zakona o zastiti osobnih podataka NN 103/03, 11,810808, 130/11).

ISPUNJAVA KNJI NI AR:
- Broj lanske iskaznice

Prva godina uanjenja

Upisnina plaena

Igraonica plaena

lan preko ustanove
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