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PRETRA IVANJE PODATAKA

G

L

R

E — UNOS podataka

5 - S1luZba za PRIKAZ i pretraZbu podataka

P - S81luZba za svrstavanje i ISPIS podataka

1 - S1luEba za tvorbu KAZALA {invertiranje ili obratl

b - 8luZba za tvorbu nove datobaze

H - S1luZba za rukovanje MATICNOM datotekom

u - S1luZba za sustavna pomagala

A — S8luZba za dogradnju sustava

PR S1.S S1luZba za POSUDBU <zaduZenja-razduZenjal

LRI ZLAZ (u MESDOS)

2 -
Datobaza: OSIN Obrazac za unos: 0SIN
Proj zapisa MFN: 18 0blik ispisa = OSIN
icro CDS/ISIS — Uer. 3.88 (colUnesco 1997

NA IN PRETRA IVANJA

Podaci se u OSI mogu pretra ivati na dsaovna nana:

1. pomou izbornika u klasi nom ISIS-u
KOMPLETMA finalna osa

Sluzba [ENEISY B luzba za prikaz i pretrazbu IzborEIHTY]
L - -omJena Padnoga Jezika
B - zapiszsa po rednome broju MFNu
T - JEGNIK {kazalo) za pretraZhu
LR Ohlikovanje UPITA za pretraZbu)
D - ikaz ODGOUORA na UPIT
(o= iv OBAULJENIH upita prema rednome hr.
P -omjena OBLIKA ispisa
i rati prethodno obhlikovan UPIT
P OHRANI odgovore na upit
LEENADI s pomagalom
UBENPRIKAZI odgovore na upit
L] = 1a=
|
Datohaza: OSIN Obrazac za unos: OSIN
roj =zapisa MFN: 18 Oblik ispisa = 0OS5IN
icro CDE/ISIS — Uer. 3.88 <(cllnesco 1997

2. preko suelja IRIS

KOMPLETNA finalna osa




VRSTE PRETRA IVANJA

Pretra ivanje mo e biti:

1. jednostavno
2. proSireno
3. sloeno

SVRHA PRETRA IVANJA ( bez obzira na na in)

dobivanje informacije

ispravak na enih podataka
ispis na enih zapisa ipodataka
izra un nov anih vrijednosti

PwpE

KAKO SU SVRSTANI PODACI

Prije pretra ivanja treba obratiti pa nju na talko su svrstani podaci.

Inventarni brojevi svrstani suod manjih prema ve ima, ako su pisani s istim brojem mjesta —
pomo u 0, npr. 00001, 00100 itd.

Godine i datumi svrstavaju se na isti na, ako su uneseni po ISO standardu — godina,aujes
dan = GGGGMMDD.
Npr. 20030131

Autori, naslovi, podnaslovi i rije i iz njih svrstani abecednim redom, ali ne apsolutno.
Signature i klasifikacijske oznake svrstavaju se prema tome kako su formirane.
Naime, ako se u njima koriste znamenke i posebni znakovi znak jednakosti, navodnici,
dvoto ka, okrugle ili uglate zagrade, bit e svrstani prema rednom broju iz ASCII . (

ASKI) —American Standard Code for Information Interchangé@meri ki ustaljeni znakovnik za
razmjenu obavijesti.
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U ovom programu primijenjena je kodna tablica 8%2.

Zato e znamenke prethoditi slovima, a isto tako i zagrad
Slova ,, , ,S nalaze senakraju rje nika.

ZNAKOVI ZA 1ZDVAJANJE PODATAKA
enter - izdvaja samo jedan podatak

i -ima zna enje kao veznik ILI - OR (engleski), azovugajoSi
UKLJUNO ILI - uklju uje ili jedno ili drugo,
ili jedno idrugo

B -imaznaenje | - AND (engleski)
u svakom zapisu i jedno i drugo
B - ima znaenje ALI NE - NOT (engleski)

pokajedno , ali ne i drugo

$ (dolar) - grani nik - sluiza selektiranje podataka koji
imaju zajednki po etak izraza

navodnici - izraz koji iz nekog razloga nije pretra ljiv , piage
pretra ik@se upiSe unutar navodnika

ZNAKOVI KOJI SMETAJU PRETRA IVANJU

( ) oblezagrade - izrazi u kojima su koriStene oble zagrade
nisu pretra ivi
preko S-oblikovanje upita za pretra bu

ZNAKOVI KOJI NE SMETAJU PRETRA IVANJU pomo u IRIS-a,
ali pri pretra ivan treba_se _sjetiti da su koristeni

- navodnici unutar kojih je npr. naslov

(mo e& gai samo ako ga i trais s upisanim navodnicima )
( ) - oble zagrade "
[ ] - uglate zagrade



- dvotoka u UDK oznaci - pretraiv je samo cijeli izraz

npr. 886.3498 ,
ali 398 ne mo e se izdvaoijiti
+ plus u UDK oznaci - pretraiv je samaijeli izraz
/ - kosacrta u UDK oznaci - pretrav je samo cijeli izraz

PRETRA IVANJE PODATAKA POMO U IZBORNIKA U
KLASI NOM ISIS-u

Pri pretra ivanju u programu OSA-ISIS koristimo sglavnhom Slu bom za prikaz i pretra bu
podataka, koja se na glavnhom izborniku nalazi podosn S.
Pogledajmo, $to nam ona nudi.

L - promjena radnog jezika H — hrvatski
- Engleski
F — francuski
—Spanijolski
Ako zabunom otvori$ ovu opciju, utipkaj H i programse vratiti na prethodni ekran

B — prikaz zapisa po rednome broju MFN-u
Ako utipkas B, stroje u dnu ekrana otvoriti porukiBroj zapisa (MFN) za prikaz:

Na tom mjestu utipkaj broj ( MFN) od kojeg eliSqgledavati zapise i sti santer.
Listaj zapise pomai enteriliiza i pomou X.

" KOMPLETNA finalna osa

sluzba EEE sTuzba za prikaz i pretrazbu IzborEEaY

Promjena radnoga jezika
i rednome broju MFNu
za pretrazbu
Ob1ikovanje UPITA za pretrazZbu
Prikaz ODGOVORA na UPIT

Poziv OBAVLJIENIH upita prema rednome br.
Promjena OBLIKA ispisa

Vrati prethodno oblikovan UPI

POHRANI odgovore na upit

NAPI s pomagalom IRIS

PRIKAZI odgovore na upit

Izlaz

X<ZOoITNOOWAW
T T T O O O T T T T

Broj zapisa (MFN) za prikaz: §
Datobaza: OSIN Obrazac za unos: OSIN
Broj zapisa MFN: 10 Oblik ispisa : OSIN




T — RJE NIK (kazalo) za pretra bu

Svi podaci koji se mogu pretra ivati smjesteni sgaunik, a istovrsnim podacima prethodi jednaki
prefiks. Kojim podacima prethodi koji prefiks mose pogledati u sljedej tabeli

Ispis rje nika drdatobaze: OSIN
AU=HOLCER, RENATA autor

BI=A biljeSka

BN=81/2012 broj narud be

BR=00006 inventarni broj

CS=M HOL 1 cijela signatura
DAT=20121031 datum upisaura unalo
DK=M dobna Klasifikacija
DO=MOZAIK KNJIGA dobavlja

DS=M HOL 1 dio signature

G0O=2007 godina izdavanja

GR=KNJ vrsta gra e
KJ=PRIPOVIJETKE UDK Klasifikacija rije ima
KL=82-32 UDK broj

KN=NK SISAK DO knji nica kojoj pripada zapis
KS=82-32 PRIPOVIJETKE UDK klasifikacija — broj i opis
KS=M dobna Klasifikacija

KS=M HOL 1 signatura
KS=PRIPOVIJETKE 82-32 UDK Klasifikacija u inverziji
KV=322/2012 knjigovodstveni inventarni broj
MJ=SISAK mjesto izdavanja

NA=U BARI podnaslov

NA= ABICE naslov

NB=20121023 datum nabave, ra una
NG=2012 godina nabave
NG=20121023 MOZAIK KNJIGA | datum nabave i dobavlja
NK=NK SISAK nakladnik

NR=BARI rije iz naslova ili podnaslova
NR=U BARI rije iz naslova ili podnaslova
NR= ABICE rije iz naslova ili podnaslova
PC=PO ETNO ITANJE predmetnice

PC=VELIKA STAMPANA SLOVA | predmetnice

PO=U BARI podnaslov

RC=123-456-678 brojra una

SM=KNJI NA STANICA ODRA smjestaj

UD=82-32 PRIPOVIJETKE UDK broj

ZB=U ENI KI FOND zbirka

Klju

Ako utipkas slovo T, otvorite se ekran za ispis ri@ka. Na dnu ekrana ,na plavoj traci pojawt
se poruka: KLJU : ikvadrati koji svjetluca.



| — prikaz cijelog kazala

Ako stisneSEnter, stroj e prikazati rjenik od samog peetka.

- Pomou enter ili strelica mo eS Setati od podatka po podatka. Za kretanje
odzdo na gore koristipku tabulator( krajnja lijeva, strelica lijevo i desno)
ili strelicu na gore.

- Za listanje cijelih ekrana koristi typkPage down.

- Kad pronaes podatak koji elis pogledati, stisni tipk& ili +.
Mo es ih koristiti viSe puta uzastoptako da odjednom mo es izabrati viSe
podataka za pregledavanje.

Primjer:

% KOMPLETNA finalna osa - o ]
Ispis rjecnika Ime datobaze: OSIN
_ AU=HOLCER, RENATA — DAT=20121105

_ AU=KRNJETA, DAVOR _ DK=M )

BT =A _ DO=KNJIZARA BRALA

_ BN=5/2012 _ DO=MOZAIK KNIIGA

_ BN=81/2012 _ DO=POKLON

_ BR=00001 — DS=59 KRN] P

_ BR=00002 _ DS=M HOL Z1

_ BR=00003 +
_ BR=00004 _ GO=2012

+ — GR=KNJ

_ BR=00006 _ KJ=PRIPOVIJETKE

_ BR=00007 — KJ=ZO00OLOGIJA

_ BR=00008 _ KL=59

_ BR=00009 _ KL=82-32

_ BR=00010 _ KN=NKC SISAK DO

_ CS=59 KRN] P _ KS=59 KRNJ P

_ CS=M HOL Z1 S <S=59 ZOOLOGIJA

_ DAT=20121031 B KS=82-32 PRIPOVIJETKE

T
enter

izaberi podatak, stisni + ili S
izaberi novi podatalstisni +ili S
4. stisniX

wnN P

na ekranu se pojavljuju nazabranih podataka
5. stisni enter
na ekranu se pojavljuju podaci o broju odgovaija d&dgovaraju na
tra ene podatke, pojedina za svakoga i ukupno
6. stisniD
na ekranu se pojavljuju zekggi sadr e tra ene podatke

Listaj pomou enter,

7. X —izlaz.



Napomena: Ako iste podatke eliS pogledati joS @un stisni ponovno D.

Il — izbor odre enog podatka

Ako u polje KLJU : utipkaS predmetak, prefiks koji prethodi odreoj vrsti podataka i naziv

podatka , stroje otvoriti rje nik odmah na eljenom mjestu,
a postupak za selektiranje podataka isti je kaprethodnom primjeru.

Primjer:

T
Klju : AU=Andersen

enter

AU=ANDERSEN, HANS CHRISTIAN - stisni + ili S
X

enter

P=245 AU=ANDERSEN, HANS CHRISTIAN

T= 245 -#3: AU=ANDERSEN, HANS CHRISTIAN
enter

D

NookwNE

© o

Rezultat je prikaz svih jedinica kojigesautor H. C. Andersen.

PODACI KOJI SE MOGU PRETRA ITI SAMO PREKO RJE  NIKA

To su sljede podaci:

1.

BN=81/2012 broj narud be
DAT=20121031 datum upisa ura unalo
DO=MOZAIK KNJIGA dobavlja

KN=NK SISAK DO knji nica kojoj pripada zapis
KV=322/2012 knjigovodstveni inventarni broj
NK=Profil nakladnik

RC=123-456-678 brojra una

SM=PS ODRA smjestaj

ZB=U ENI KI FOND zbirka

S — OBLIKOVANJE UPITA ZA PRETRA BU

Ovdje se otvaraju nebrojene mogusti za pretra ivanje podataka, jednostavno iatm, pa e ova

mogu nost biti detaljno objaSnjena u posebnom poglavlju.
9



D — Prikaz odgovora na upit

Ovom smo se mogunos u ve sluili. Koristimo ju za prikaz na neki nan izabranih podataka.
Pogledaj primjere pod T/1 i Il. Ako izesS iz programa, izabrane podatke OSA viSe ne pamti.

R — Vrati prethodno oblikovan upit

Ako stisneS R, pojavie se tablica svih prethodnih pretra ivanja tjkpdivanja podataka. Na
po etku tablice pod nazivonSkup nalazi se redni broj svako prikaza.
On omoguuje da se, ako zapamti$S twredni broj, koriStenjem opcije G, taj odesi izbor
ponovno prika e.

“" KOMPLETNA finalna osa - [of x|
Skup Ime baze Pogotci Upit Ime prisutne datobaze: OSIN
1 OSIN 10 BI=A + BR=00005 + GO=2003 + KS=59 ZOOLOGIJA
2 OSIN 4 AU=HOLCER, RENATA

e dcdc Kraj pr--ikaza Tkt

G — Poziv objavljenih upita prema rednom broju

“ KOMPLETNA finalna osa ~ HEE

Sluzba ERERS Sluzba za prikaz 1 pretrazbu i oola F X GEN
L =
B =
=
S =
DEEMPrikaz ODGOVORA na UPIT
(cBElPoz1v OBAVLIENIH upita prema rednome br.
@ElPromjena OBLIKA ispisa
COEMVrati prethodno oblikovan UPI
CEENIPOHRANI odgovore na upit
I BEMINADT s pomagalom IRIS
VAENIPRIKAZI odgovore na upit
X - 1e4EV

? [

Skup (set) 2

Datobaza: OSIN Obrazac za unos: OSIN

Broj zapisa MFN: 10 0b1ik dispisa : OSIN

1. Ako izaberes G, pojavi se u donjem dijelu akrgoruka:Skup (set)
2. Na mjestu koje svjetluca, upiSi redni brojitap( ustanovljeno poma R)
3. stisnienter

10



4. stisnienter
5. pojavljuju se podaci iz prethodnog pretrarija

P — Pohrana rezultata pretra ivanja

Svaki rezultat pretra ivanja mo emo pohraniti. Uka smo zapamtili, joS bolje
zapisali ime pod kojim je pohranjen, mo emo se migu iti u trenutku kad nam zatreba.

1. P - POHRANI odgovore na upitiz podizbornikaSlu ba za prikaz i pretra bu
2. utipkajteime datotekeza pohranu pogodakaupisi ime koje elis , izmisli ga,
ali neka ne bude dulje od 6 znakova
npr. spremi
3. enter

Ovako spremljeni rezultati koriste se pri izradindn popisa, izrauna i sli no.

% KOMPLETNA finalna osa _ EEE|

Sluzba TEFELE Sluzba za prikaz i pretrazbu IzborEIday

Promjena radnoga jezika
PRIKAZ zapisa po rednome broju MFNu
RIECNIK (kazalo) za pretrazbu

Oblikovanje UPITA za pretrazbu
Prikaz ODGOVORA na UPIT
Poziv OBAVLIENIH upita prema rednome br.
Promjena OBLIKA ispisa
rati prethodno oblikovan UPI
POHRANI odgovore na upit
NADI s pomagalom IRIS
PRIKAZI odgovore na upit
Izlaz

X<ZoF@TNoowndmwr
| IR Y N Y Y Y O N N N B |

Utipkajte ime datoteke za pohranu pogodaka: spremil}
Datobaza: OSIN Obrazac za unos: OSIN
Broj zapisa MFN: 10 Ob1ik ispisa : OSIN

F — Promjena OBLIKA ISPISA

Ovdje mo emo iskoristiti mogunost da unesene podatke prika emo na raznsea ovisno o
tome Sto elimo.

Kad izaberemaoF , otvori se u donjem lijevom uglu prozor sa trinaest naziva za trinaest
razli itih ispisnih oblika. To su:

OSIN - cjeloviti prikaz svih podataka NARU 1| - ispis prilagoen narud benici

OSIN1 - skraeni prikaz RBAINI - kontrola rauna

SIG -ispis signatura FISINV - vodoravna invent. knjiga s knjigov.
brojem i obje novane vrijednosti

SIGDVD - ispis signatura za anonime INVKNJspis vodoravne knjige inventara

INVOS1 - okomiti ispis knjige inventara BAR - prikaz MFN-aiinventarnog broja

OTPIS - vodoravni ispis podataka BILJES - MFN i biljeska

va nih za otpis
FISKAL - vodoravni ispis podataka koji goje knjigovodstvenim brojem

11



Ispisni oblik izabiremo poma strelica gore, dolje, lijevo, desng ovisno na kojem se dijelu
prozori a nalazimo.

Izabrani je oblik uvijek obilje enuto. U itamo ga tako da stisnenenter.

Je li postupak uspio, provjeriemo u donjem desnom uglu ekrana, gdje na mjestu :

Oblik ispisa: mora pisati ime oblika koji smo izabrali.

Napomena:

Da se vrati$ na uokajeni oblik, ponovi postupak i izabe@®SIN.

OSIN - cjeloviti prikaz svih podataka ( nakon upisa podataka i pretra ivanja)

" KOMPLETNA finalna osa

OSIN1 -skra eni prikaz ( nakon pretra ivanja)

" KOMPLETNA finalna osa

INVOS1 — okomiti ispis knjige inventara
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" KOMPLETNA finalna osa

SIG - ISPIS SIGNATURA

Jedna od mogumosti za koriStenje ovog ispisnog oblika je
KONTROLA AUTORSKOG ZNAKA i prvog slova naslova..

Naime, ako izaberemo ispisni oblik SIG, i potrad prezime i ime eljenog autora, program
pokazati sve signature vezane uz tog autora

npr.

" KOMPLETNA finalna osa

SIGDVD - ISPIS SIGNATURA ANONIMA ( djela bez autora)

Naime, ako izaberemo ispisni oblik SIGDVD, i @otmo eljeni naslov, programe pokazati
sve signature vezane uz taj naslov
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" KOMPLETNA finalna osa

Ova se mogunost esto koristi kod ispisa signatura AVM g osobito DVD-a.

BAR - prikaz MFN-a i inventarnog broja, naslova i knjigovodstvenog broja

" KOMPLETNA finalna osa

1
a
x

BILJES - MFN i biljeSka
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NARUCI - ispis prilago en narud benici

Kako se pred knji niare u novije doba postavio zahtjev da se naknagpisuju narud benice ve
kupljene grae, napravljen je ispisni oblik koji izgledom opoaatarud benicu i mo e se Koristiti u
tu svrhu.

On se doista mo e koristiti i kao prava narud benako knji nica vodi bazu deziderata na
posebnoj OSA aplikaciji.

. Holcer abice 80,00 72,00
. Holcer abice 80,00 72,00
. Holcer abice 80,00 78,00
. Holcer abice 80,00 72,00

Takvom ispisu potrebno je dodati redni broj, odgauae zaglavlje te potpis knji niara i ig
knji nice.
RA UNI —kontrola ra una

Ovaj ispisni oblik omogwije lagano usporévanje upisanih podataka sa podacima na dostaNinici
ra unu, ili za brzu usporedbu zelene inventarne knjigodataka upisanih u OSIN.

MFN:3
00003- abice Mozaik knjiga 123-456-678 20121023 80,00 KN 72,00

MFN:4
00004- abice Mozaik knjiga 123-456-678 20121023 80,00 KN 72,00

MFN:5
00005- abice Mozaik knjiga 123-456-678 20121023 80,00 KN 78,00

MFN:6
00006- abice Mozaik knjiga 123-456-678 20121023 80,00 KN 72,00
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OTPIS - vodoravni ispis podataka vanih zatpis

" KOMPLETNMA finalna osa

FISKAL - vodoravni ispis podataka koji po inje knjigovodstvenim brojem

INVKNJ - ispis vodoravne knjige inventara ( u landscape formatu )
gaglavlje je dodano rukomn

16



rosoft Word
i) —— 3 v mele e S e
File Edit Miew Insert Format Tools  Table'  window  Help

N EEH R SE 0T E] SERIE e N SN A Y (5 | o W

P4 Mormal > TimesMewRoman + 12 - | B 7 U = - |i=
IHVEHNT
PEEZIME, Naslow,
Tme autora Mjesto izdavanja,
& godina izdavanja,
f o
=
o8 | .
E B E‘%
BB | %2
== =
00001 (2012 | Fxnjeta Price Hrvatshke | 18
1105 | Dawor Samobor, 20032 |
1 | | Meridijani |
00002 | 2012 | Kmjeta Ptice Hrwatske |
1105 | Dawor Eamobor, 20032 I
I I | Meridijani |
00002 (2012 | Holcer Eabice | 1
1031 | Benata Sisak, 201z I
I I | NEC Sisak |
00004 [Z012 | Holoer Zahice | 1
1021 | RPenata Eisak,Z0LlZ I
I I | WHE Sisak |
00005 (2012 | Holcer Zabice | 1
1105| Benata Sisak, 201z I
I 1 | NEC Sisak |
0000& (2012 | Holoer Zabice | 1
1031 | RBenata Sisak, Z01Z |
1 1 | NEC gisak |
= @

Soraws [ | suresheres= N s 1O o ol 5 B 8| - o - A - =
Page 1 Sec 1 1jz RE TRE | [EXT | iOWF

FISINV - (ulandscape formatu )

vodoravna inventarna knjiga s knjigovodstvenim broem i svim vrijednostima

gaglavlje je dodano rukomn

Dl Inventarna za printanj rosoft Word

e e I T T

cEEE el 2l = M

Eile Edit Miew Insert Faormat Tools  Table  Swindow  Help Type a question Far help x
3 = 5 N - = = » = =
ERTIR TN = N (e T - = VA VR Y [ 10,38 e 57 e W= W O &1 100% = @) | CHEead M
i A4 Plain Text +  Courier New Sl = abr . A !
= ! —
pro— |
FIETIV e
[+
PREEIME, Naslowr, Dobavl jad, Cijena Enjigowod.
B | Ime autora Mjesto izdavanja, Broj rafuna, Fignatura Broj
g godina izdavanja, Datun izdavanja
£ Tzdavai rafuna Strarno
o pladenc Broj narudibe biljeska
B § 'gﬁ
if |4 ' :
H|= = .E- =
000012012 | EKenjeta Price Hrvarsie [ = FnjiZara Brala 100,00 EN | 53 KENT p zlz/z0lz
***** Damror Samoboyr, Z003 1 73-11-1
Imi | [ | Meridijani | 20120105 20,00 N | srzole a
00002 (2012 | Krnjeta Drice Hrvatske [ Poklen 100,00 KN | 53 KONT p
————— 1105 | Demror SBamoboy , Z003 1
kmi | 1 | Meridijani | zolz 000,00 EN a
000032 | 2012 | Holcer Zakice | 1 Mozaik knjiga 20, 00 EN M HOL Z1 319/2012
————— 1081| Penata Sisak, 2012 I 123-456-578
i | 1 | WEE Zisak | 20121023 72,00 i | sLsz01z a
00004 | Z01Z | Holcer Zabice | 1 Mozaik knjiga 0,00 EN M HOL Z1 FZ0s2012
————— 1031| Renara Sisak, z0lz I 1z3-456-678
kg I I | NEC Sisak | Z201z10232 7z,00 EN 8L/201Z a
00005 | 2012 | Holcer Zabice | 1 Mozaik Enjiga 80,00 EMN M HOL =1 3212012
————— 1105| Penata Sisak, 2012 I 123-456-578
ki I I | NEC Sisak | Z0121023 78,00 M BLS2012 a
0000E |Z01Z | Holoer Zabhice | 1 Mozailk mjiga 20,00 EMN M HOL 1 32z2/2012 ~
10321 Renata Sisak, 2012 ] 123-456-678 T
| | | NEC Sisak | 20121023 ?z,00 EN 8L/2012 a
@
¥
= @ = < |
¥ [ A a7 [ [ == = [
iDraw~ g | Auoshapes= N w [0 A Al o2 (8] [ | & - of - A - = xﬂ.ja
Page 2 Sec 1 2fz At S,1cm Lm 15 Col 1 E > T Croatian CEr

17



PRETRA IVANJE POMO U SU ELJAIRIS

N - NA | S POMAGALOM [RIS

" KOMPLETNA finalna osa

_ HEE
Sluzba EEELE STuzba za prikaz i pretrazbu IzborZIH=EN

ERJECNIK (kazalo) za pretraZbu
ElOb11ikovanje UPITA za pretraZbu
ElPrilkaz ODGOVORA na UPIT

EllPoziv OBAVLIENIH upita prema rednome
Promjena OBLIKA 1ispisa

ElVrati prethodno oblikovan UPI
EMIPOHRANI odgovore na upit

SENADI s pomagalom IRIS

ENIPRIKAZI odgovore na upit

ERIz]az

X<ZUuATnaownwqmr
1

Datobaza: OSIN Obrazac za unos: OSIN
Broj zapisa MFN: 10 obl1ik 1ispisa : OSIN
icro CDS/ISIS - ver. 3.08 (c)Unesco 1997

" KOMPLETNA finalna osa jﬂ'ﬂ

DOBRODOS LI

POSLOVNTIK
** 0 S I N **0SA NKC Sisak
stanje knjiZnicne grade

ni koju tipku za dalje ...Pritis

Izborom slovaN u plavom polju, otvora seprikaz podataka na na in OPAC-a, dakle u obliku
kataloga na stroju.

"' KOMPLETNA finalna osa

Datobaza: OSIN =
|| PRETRAZI SKUPINE ||

Nadi prema skupini:

Autor

Naslov i podnaslov

Rijeci iz naslova i podnsT.
Predmetnice

Klasif. ozn. i signatura

Biljeska uz primjerak

Godina izdanja

Pracenje nabave

Vrste grade Trazi| pod brojem?

WSO unbhWwNEO

Za trazenje prema nabrojenim skupinama unesi brojnu oznaku 111

prijedi sa skupine na skupinu pomocu «f» 1 «|».
Za ulaz u skupinu i izbor upita pritisni «<! Enter»
KRAJ : pritisni [ESC] IZBOR DATOBAZE : [F5] UPUTE : [FL1]
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Ovaj prikaz nudi podatke svrstane u 10 skupinaiitgon Stedi vrijeme koje se ina utroSi za
izbor podataka na prethodne imee, jer su podaci pripremljeni za prikaz , sanetva odabrati
skupinu. Ovih 10 skupina ipake obuhvaa sve vrste podatakpaneobuhvaene treba potra iti u
RJE NIKU.

Postupak je jednostavan.

- ili strelicom gore, doljeizaberes vrstu podataka koju pretra ujes i stiseater,
- ili upiSeSredni broj skupine na mjesto svjetlucavog kvadrati.

Pri izboru bilo koje skupine, daljnji postupakigenti an.

Na vrhu ekrana, u plavom, maziv skupinekoju pretra ujes.

Nesto ni e nalazi se poruka
Po etni unos? i crno polje u kojemsvijetluca bijeli kvadrati

U centralnom desnom dijelu ekrana nalazipgékazna lista s podacima

U dnu ekrana, na plavoj traci, nalazeupate za tra enje.

Podatke mo eS izabrati na 2 maa.

A. pomou strelica
B. da upisSes tra eni podatak u polj@o etni unos
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A. izbor podataka pomo u strelica gore-dolje

1. strelicom doi do eljenog podatka (zacrnjen je)

2.1. stisni enter (ako elis
samo 1 podatak)
ili
2.2. stisni + svaki put kad je eljeni @adk zacrnjen ( ovaj postupak mo eS ponoviti 8 puta

nakon toga stisnenter

Pojavio se ekran sljedeg izgleda:

Budu i da je opcija koja omoguije prikaz rezultata pretra ivanja ve zacrnjena,
20



potrebno je samo stisnuénter.

Ostale dvije moguwosti (pod 1 ipod 2) koriste se pri proSirenbrelo enom pretra ivanju.

IZLAZAK IZ IRIS-a

Izlazak iz IRIS-a moge SAMO u trenutku kad je otvorena
CRVENA KU _ICA __u kojoj su navedene mogupsti za daljnje pretra ivanje

U tom trenutku trebdijevom rukom stisnuti tipku ALT,
desnom_rukom tipkati _brojeve 2 3 @samona desnom
dijelu tasha
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SIMBOLI ZA 1ZDVAJANJE PODATAKA

enter - izdvaja samo jedan podatak

+ ima zna enje kao veznik ILI - OR (engleski), azovu gajosi

UKLJU NO ILI - uklju ujejedno ili drugo,
ili jedno i drugo
npr. poka i mi sve zapisgiku naslovu imaju rije

ili - mée

ili - miSevi

ili - maeimiSevi

- odnosno b#to do toga, ako postoji u podacima

Po etni unos? MAKE (izdvoji pomou +)
Po etni unos? MISEVI (izdvoji pomou +)
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imana enje | - AND

a to zniesljede e:
Potra i sve zapise koji ispunjavaju sljedavjet
u svakom zapisu mora biti i jedno i drugo i tree

npr. glau svakom naslovu irije ma ke irije miSevi

imaznaenje ALINE - NOT
Znak se dobigrbinacijom - driAlt, tipkaj zaredom094
Sto se tumieao izraz:

Izaberi sve zapiskojima je u naslovu rije make,

ali ne ioneu kojima je u naslovu i rije miSevi
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Napomenanakon unosa izraza koji se selekcionira jedninsiotbola,_potrebno je taj izraz
OBRISATI, pa onda u poljd?0 etni unosupisati novi izraz koji se eli izdvoijiti.
Postupak se mo e ponoviti.

$ (dolar) - graninik - sluiza selektiranje podataka koji imaju
zajedni ki dio izraza

npr.
PSI 10
PSIH|A 1
PSIH|OLO(§IJA 1
PSIH|OLOSKA 1
PSI 6
ako pri pretra ivanju upiSemo NA=PSIH$

rezultat PSIH$= 3

Ovaj nain funkcionira samo pri pretra ivanju u opcif — Oblikovanje upita za pretra bu
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JEDNOSTAVNO PRETRA IVANJE

Ve inu pretra ivanja mo emo napraviti na nekoliko maa.

1.nain - pomo usu eljaIRIS

1. Iz tablicezaberemo opcijukoja odgovara vrsti podatka koji tra imo
2. utipkamo broj kojeg ili od kojeg elimo pretra ivati
3. strelicom prema dolje ili prema gorgretra ujemo podatke
ili
pomou tipkepage dowristamo ekran po ekran( br e)
pomo u tipke + ili * izdvojimo eljeni broj ili viSe njih
prika emo
iza emo iz IRIS-a
pohranimo pomo u P ( daj ime, zapisi)
mo emo ponovno pregledati pomoD ili V
mo emo promijeniti oblik za prikaz podataka pord~
0.mo emo ponovno pregledati u novoizabranom oblikypazkaz pomou D

HBoo~NO O A

2. nain—pomo u rje nika termina

1. 1z glavnog izbornika birap

2. lz podizbornika birajr

3. Na plavoj tracupiSi prefiks koji odgovara eljenom podatku , ovdje BR=

4. Stisni enter

5. ,Se i“ po rje niku pomou strelica dolje — gore, desno — lijevgoomou S ili * oznai
podatak koji elis izdvojiti za pregledavanje

6. Za kraj stisniX

7. za pohranu podatakastisniP, daj ime, zapiSi ime

8. mo emo ponovno pregledati pomoD ili V

9. mo emo promijeniti oblik za prikaz podataka pomd-

10.mo emo ponovno pregledati u novoizabranom oblikypmakaz pomou D

Pri pretra ivanju esto koristimokombinaciju ovih vrsta pretra ivanja.
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0 INVENTARNI BROJ

Pretra ivanjem u ovoj skupini lako mo emo ustanoy&smo li ispravno unijeli

inventrne brojeve.

Inventarni brojevi svrstani su od manjih premaive, ako su pisani s istim brojem mjesta —
pomou O

npr. 00001
00100 itd.

Pretra iti ga mo emo na 4 nana.
0.1 nain - pomousu elja IRIS
0.2 nain — pomou oblika za prikaz BAR
0.3 nain — pomourje nika termina i prefiksa
0.4 nain — pomou opcijeB — Prikaz zapisa po rednom broju . MFEN-u

0.1 Pomou suelja IRIS

1. 1z tablice izaberemo opcifu
2. utipkamo broj kojeq ili od kojeg elimo pretraati
3. strelicom prema dolje ili prema gore pretra ugepodatke
ili
pomou tipkepage dowrlistamo ekran po ekran ( br e)
4. pomou tipke + izdvojimo eljeni broj ili viSe njih

Treba imati na umu da u jednoj inventarnoj knjig postoje dva ili viSe jednakih inventarnih

brojeva, pa ukoliko se pri pregledavanju u corarprozori u s desne strane pojavi broj koji je

razli it od 1, znai da smo jedan ili viSe brojeva krivo upisali.

Isto tako mo emo udti i neispravno formiran broj ( previse 0, preml, previSe znamenki u
odnosu na velinu fonda, slovo ili nepotrebni znak).

Svaku nepravilnost izlu imo pomo u + , a zatim ispravimo u su elju ODIN
Za ispravak izluenih zapisa koristimds —search, koji upiSemo na mjesto MFN:
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0.2.Pomou rje nika termina

Prefiks je BR=

1. Iz glavnos izbornika biraj S

2. lz podizbornika biraj T

3. Na plavoj traci upisSi na mjestiju : prefiks koji odgovara eljenom podatku , ovdjeR8
4. Slijedi upute sa petka ovog poglavlja

0.3 Pomou oblika za ispis BAR

S- iz glavnog izbornika

F — promjena OBLIKA ispisa iz podizbornika

strelicom izaberBAR u plavoj kuici, (da po uti)

enter

B — prikaz zapisa po rednom broju MFN-u

Broj zapisa (MFN) za prikaz upiSi MFN broj od kojeg elis pregledavati
listaj pomou enter

NoOAWNE

Kao rezultat pojavljuju se dva stupca brojeva. Rij@vi stupac prikazuje MFN, a drugi , desni
stupac prikazuje inventarni broj koji je upisarobrazac za unos podataka pod tim MFN-om. Tako
mo emo ustanoviti jesmo li unosom zadovoljili pexgku da su

MFN i inventarni broj jednaki ( ako odbijemo 0 pridodane inventarnom broju).

Ovim stupcima pridodani su jos i

- stupac s naslovom uz odgovarajmMFN
- stupac s knjigovodstvenim brojevima, ukoliko susapii
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(Napomena: da bi se moglo pregledavati na prijagnjn potrebno je ponovno izabrati oblik
za ispis OSIN.)

0.4Pomo u opcijeB — prikaz zapisa po rednom broju MEN-u

1. Broj zapisa (MFN) za prikaz upiSi MFN broj od kojeg eliS pregledavati
2. listaj pomou enter

1. AUTOR
Pretra ivanjem mo emo ustanoviti
1. imamo li nekog autora ili ne
2. koliko je jednica grae odre enog autora upisano u inventarnu knjigu

npr: ANDERSEN, HANS CHRISTIAN 245

znai da kniji nica posjeduje 245 jedinica knji e grae kojima je autor Andersen.

2. NASLOV | PODNASLOV

1. imamo li neki naslov ili ne
2. koliko je primjeraka tog naslova upisano u knjiguentara

npr. Maca papuarica 10

znai, da kniji nica posjeduje 10 primjeraka pod timst@a/om

3. RIJE 11ZNASLOVA | PODNASLOVA

Ova skupina omog@ava snala enje unutar gra, u trenutku kad lan ne zna toan naziv djela
nego barata kombinacijom rijekoja u sebi mo da sadr i i rijeiz naslova ili podnaslova stvarno
tra enog djela. Izborom po sistemu pokusSaja i p8gka, mo emo da do naslova koji je stvarno
tra en.

Npr. lan traidjelo pod nazivom Siromasni princ

Izborom rijei
princ 84

Ako prika emo odgovore na upitlan e mo da pri pregledu tih jedinica ustanoviti
da zapravo treba djel@i je naslov : Sretni princ

4. PREDMETNICE
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Ova skupina ne pripada uofjenoj knjizi inventara, ali omogava pretra ivanje sadr aja
knji ni nog, iknjinogiAVM gra e, fonda.

Npr. lan traineSto o Domovinskom ratu.
Izborom predmetniceDomovinski rat 9

ustanovili smo da posjedujemo 9 jedinica u kojsaagovori 0 Domovinskom ratu, te ih
mo emo odmah predlo iti zaitanje.

7. GODINA IZDANJA

Ova skupinara e nam koliko je star knji ni fond ijesmo li d&da u stanju odgovoriti na
zahtjeve korisnika .

Ako smo kniji nica arhiva, muzeja ili sihe ustanove, podatak da je we jedinica knji ne

gra e starija od 15 godina ne biti neprimjeren.
Skolska knji nica, naprotiv, venom svoje grae morala bi biti mlaa.

5. KLASIFIKACIISKA OZNAKA | SIGNATURA

1. mo emo ustanoviti sa koliko je jedinica knji neéaye zastupljena neka klasifikacijska
skupina

npr. S 2392 jedinica knji mme grae

M 10033 :
D 6036 !
O 7109 !

ili
51 MATEMATIKA 37 jedinica knji nine grae
52 ASTRONOMIJA 26 "
53 FIZIKA 20 "
mo emo ustanoviti koja grupa je preslabo zastunaje
koju smo grupu previSe popunjavali

koju grupu uope nismo popunili

a M 0D

Sto bismo trebali prioritetno popunjavati

Dakle, ovo je neobho va na mogunost, jer nam pru a uvid u sadr aj nase knji ne zbirke ili,
uobi ajeno, fonda.
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U slo enom pretra ivanju, u kombinaciji sa godindadanja dobit emo informaciju o tome
koliko je suvremena ili zastarjela naSa kniji nica.

6. BILJESKA UZ PRIMJERAK
Ovo je skupina koja slui da vrlo brzo ustanoaeim

koliko je jedinica knji ni ne grae otpisano pri svakoj reviziji otp
koliko je jedinica knji ni ne grae stvarno u fondu kniji nice rev
koliko je jedinica knji ni ne grae nabavljeno nakon zadnje revizije a
koliko je jedinica knji ni ne grae netragom nestalo iz knji nice

koje smo knjige iz fonda poklonili iz nekog razloga

S o

ili sve ono Sto smo smatrali va nim tied pojedinom primjerku i njegovom

statusu u knji nici, a upisali smo to u rubriBiljeSkei odvojili kao zasebnu biljesku

8. PRA ENJE NABAVE

Svoje poslovanje kontroliraemo vrlo brzo uz pomoove skupine. Tuemo nai sljedee
podatke:

1. ukupna nabava u jednoj godini

2. ukupno knjiga dobivenih putem otkupa Ministarstudture ili prosvjete

3. ukupno knjiga poklonjenih

4. ukupno knjiga dobivenih u zamjenu za izgubljenarniStene knjige

5. broj knjiga po pojedinom ranu

6. ukupni broj knjiga nabavljen kod pojedinog dobawja

Kako?

1. upiSemo GGGG (godina brojkom) odgovor
broj ukupnabavljenih jedinca u
jednoj gud

2003 1052

2. upiSemo GGGG dobavlja (ime prema vrsti nabave)
2003 OTKUP MINIST. KULTURE broj jedinica preko otkupa

ili PROSVJETE Ministarstva
67
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3. upiSemo

2003 POKLON

4. upiSemo
2003 ZAMJENA
5. upiSemo GGGGMMDD dobavlja
20030115 ALGORITAM
6.upiSemo GGGG
strelicom pretra ujemo niz
pomou + izdvajamo za prikaz
2003 20030115 ALGORITAM
20030127 ALGORITAM
20030207 ALGORITAM
20030320 ALGORITA
stisnemoenter

rezultat pretra ivanja:

NAENI ZAPISI

60 nano ukupno

broj poklonjenih jedinica
92

broj zamijenjenih jedinica
5

broj kupljenih jedinica kod
dobavljaa na jedan datum
9

broj svih jedinica kupljenih
kod istog dobavljaa /godina
u istoj godini
9
45
1
5

Rezultate pretra ivanja mo emo prikazati tako damsémo enter, te ih listatipomo u stelica

gore-dolje.

41181
INV. BROJ:

NK Sisak DO
UNOS: 20.01200

41181

VRSTA GRAE: knj

KLASIF:
UDK

M

82-32 Pripovijetke

AUTORSTVO: Tolkien, John Ronald Reuel
Pisma Djeda Bonjaka. - Zagreb : Algoritam, 2002
PREDMETNICE: * slikovnica * Djed Bo njak

NASLOV:

CIJENA:

49,00 KN
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SIGNATURA: MTOL p
BILJESKE: a
(kra i prikaz)

No, promotrimo sada moguoosti koje nam nudplava traka pri dnu ekrana.

Oznai:[INS] Ozna i sve:[Alt-S] Ispis/Copy:[Alt-P] Oblik:[F5]

Razgled: [] [ ] [PgDn] [PgUp] | Poka i zapis:[enter] | Stop : [EE]

Oznai:[INS] pritiskom na tipku INSERT oznavamopojedina ni zapis,
tj. onaj na &oj je crna traka

Oznai:[Alt-S] ovom kombinacijom oznavamosve zapise

Ispis/CopyfAlt-P]  koriStenjem ove kombinacije nakon jedne od pretifgdymoguen
jspis svih oznaenih zapisa na printeru

Oblik:[F5] omogu avapromjenu oblika prikaza - dugi ili kratki

9. VRSTE GRA E

U ovoj skupini lako je odmah umhi stanje fonda i pojedinih zbirki - npr. multedijalne ili
igra aka.

U principu, ovo se primjenjuje samo u programu x&VAgra u, budui da se knjige i druge
vrste grae na upisuju u istu inventarnu knjigu.

Prozori pokazuje vrste gr& upisane u OSIN, te broj jedinica pojedine vgstee.

RAZINA 1
Pretra i skupinu: Vrsteage KORAK 2

Petni unos?



AUDIOKASET 5

CD 25
CD-ROM 158
KNJ 42227
VIDEOKASET 57

Za prikaz cijeloga kazala upisi fritisni Ctrl-enter
Unesi upit za tra enje. U nedoumici upiSi samogtoa slova. Ako se kazalo
izostavlja, unesi tku «.». Naznd sa «$» oznaku kraja rije Time se
dobiju isti po eci, a razlini do eci (krnje rijei). BIRAJ SA « Enter».
STOP : pritisni <kESC» UPUTE : pritisni «F1»

Napomena:Korisno je i jako olakSava rad itati upute koje prate svaku fazu rada na OSI.

V — PRIKA| ODGOVORE NA UPIT

Mogu nosti  koriStenja
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A.
1. ako jos niSta nije pretra ivano, gissneS \/ pojavit e se upit

Raspon zapisa (MFN - petni i zavrsni, npr. 1/20)

2. upiSi raspon zapisa za razgled, pr.(11 62 ili 11-62
3. stisni enter

Izabrani zapisi mogu se ispisati na pisa ( oznai sa Alt-S, ispiSi sa Alt-P)

B.
prikaz zadnjeg pretra ivanja pomo u su elja IRIS

1. stisni V
1. listaj pomou strelica
3. izlaz iz IRIS-a na uokajeni nain

Izabrani zapisi mogu se ispisati na pisa ( oznai sa Alt-S, ispiSi sa Alt-P)

PROSIRENO PRETRA IVANJE
— izbor viSe istovrsnih podataka pomou su elja IRIS

Sjetili smo se, da bismo bas rado znali kolikoprkmimamo knjiga iz serije slikovnica o Maji,
iskoristit emo mogunost da proSirimo upit.

Pretra ivanje zapanjemo ovako:
1 izaberi skupinu 2Naslov i podnaslov
2 upiSi naziv knjigeMaja
3 izdvoji naslove pomau +
otvorilagadajua lista koja pokazuje 8 redaka s naslovima kojirgu
rjeju Maja. Uspjeli smo izdvoijiti svih 8 naslova saqg ekrana,
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RAZINA 1.KORAK 2

otvorila se padajia lista
koja pokazuje 8 redaka
naslovima koji poinju

rje ju Maja.

Uspjeli smo izdvaijiti svih
8 naslova sa prvog ekran

ali Sto s ovim devetinMaja i Miso u vrtu,kojeg nam program ne dozvoljava izdvojiti?

stisnemdenter i

RAZINA 1, KORAK 3

izaberemo mogunostl —
PROSIRITI upit
dodatnim

mogu nostima,

RAZINA 2, KORAK 1

- na ekranu sa
skupinama za

pretra ivanje ponovno
izaberemaskupinu 2. —
Naslov ...

RAZINA 2 , KORAK 2

upiSemo Maja i MiSo u
vrtu,

- izdvojimo novih 8
naslova, koji ne

uklju uju i naslovMaja
mala mama

- ponovimo postupak
- enter, 1- proSiri upit,
enter,
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RAZINA 3, KORAK 2

izaberi 2. Naslov ...,
upisi: Maja mala mama,
- izdvojimo novih 8
naslova, koji ne

uklju uju i naslovMaja
putuje avionom

- ponovimo postupak
- enter, 1- proSiri upit,
enter,

RAZINA 4, KORAK 2

izaberi 2. Naslov ...,
upisi: Maja putuje
avionom

- izdvojimo novih 8
naslova, koji ne

uklju uju i naslovMaja
u zooloSkom vrtu

- ponovimo postupak
- enter,

RAZINA 4, KORAK 3

Na4. razini, 3. koraku
program nas
obavjeStava da on dalj
ne mo e selektirati —
dakle, pretra ivanje je
mogu e do razine 4,
koraka 3.

D

Budu i da nismo dobili podatke o ukupnom broju svih rec koje poinju rje ju Maja,
zabilje imo podatak koji smo dobili i zapaoemo novo pretra ivanje istim postupkom od naslova
Maja u zooloSkom vrtu.

Odgovor bi glasio: 205 +49 = 254 Postojeukupno 254 jedinicelji naslovi po inju rje ju Maja.

PRETRA IVANJE UZ KORISTENJE oznake $

No, ovo smo pretra ivanje mogli provesti na pundrjestavniji nain koriste i $ ( pogledaj njegovu
ulogu na str. 23),ija je uloga objasSnjena u uputama na ekranu
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Unesi upit za tra enje. U nedoumici upiSi samo  gtna slova. Ako se kazalo
izostavlja, unesi tku «.».Nazna i sa «$» oznaku kraja rije i. Time se

dobiju isti po eci, a razlini do eci (krnje rijei). BIRAJ SA «

Enter».

RAZINA 1, KORAK 2
Na 1. razini, 2. koraku

Upisi Maja$

Time smo dali nalog
programu, da izdvoji
sve zapise koji panju
rje ju Maja

Stisnienter

RAZINA 1, KORAK 3

Na 4. razini, 3. koraku
Program nas
obavjeStava da on dalj
ne mo e selektirati —
dakle, pretra ivanje je
mogu e do razine 4,
koraka 3.

D

Odgovor glasifostojeukupno 254 jedinicelji naslovi po inju rje ju Maja.
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SLO ENO PRETRA IVANJE

Slo eno pretra ivanje mogle je izvesti na dva naa:

I. —pomou su elja IRIS
II. - pomou opcije S — oblikovanje upita za pretra bu

| . PRETRAIVANJE POMO U SU ELJAIRIS

Kad smo savladali jednostavno pretra ivanje , mooese upustiti i u slo eno.
U njemu su moge bezbrojne kombinacije, a do rezultagéano doi nakon malo vje be

- potrebno jesavladati vjesStinu postavljanja upita.
Zahtjevnija pretra ivanja

odvijat e se na2. RAZINI , 3. RAZINI ili 4. RAZINI, ausvakoju 3 KORAKA.
Zato ga i smatramo slo enim.

Kako emo to iskoristiti?

1. RAZINA, Korak 1, 2, 3
1. pitanje Koliko je slikovnicaMaja u Skoli upisano u inventarnu knjigu?

odgovor. U prethodnom istra ivanju saznali smo da je u knjigu inventara upisano 13
jedinica s naslovomMaja u Skoli.

2. RAZINA
2. pitanje: Koliko je od tihMaja izdano 1989. godine?

Iz ponude, koja je rezultat prethodnog jednostaypredra ivanja , u obliku ovog ekrana

RAZINA 1, KORAK 3

Iz 1. RAZINE, 3. KORAKA
izborom 2=SUZITI upit

pretra ivanje se podi e n&.
RAZINU,
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RAZINA 2, KORAK 1

Otvara se ekran prikazan na
gornjoj slici, a koji govori da
smo prethodno selektirali 13
zapisa, koje emo podvrgnuti
dodatnom pretra ivanju, tako
da izaberemo skupinu 7. —+

godina izdavanja

RAZINA 2,

Izborom tono odreene
godine, naredili smo
programu daizmau tih 13
jedinica pronae sve one

koje su izdane 1989 godine.

1%

Stisnienter

Vidljivo je, da u inventaru postoje 957+5 = 962 kjige koje su izdane 1989. godine.

No, kad je program uzeo u obzir oba naSa zahtjewdg se radi oMaji u Skoli, koja mora biti
tiskana 1989 godine, pronasao je

RAZINA 2, KORAK 3

No, kad je program
uzeo u obzir oba naSa
zahtjeva, tj. da se radi o
Maji u skoli, koja mora
biti tiskana 1989
godine, pronasao je
10 jedinicagra e, a
Sto je vidljivo na

na ovoj slici

2. odgovor: 10 jedinica gra e,

Ako izaberemo0=PRIKAZATI ODGOVORE NA UPITmo mo prelistati selektirane zapise.
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Time smo zavrsili pretra ivanjaa 2. razini.

No, joS uvijek nismo zadovoljni. Zato postavljamo

3. pitanje: Koliko tih Maja u Skoli stvarno postoji u fondu knji nice nakon
revizije 2006. godine?

RAZINA 2, KORAK 3

Zapo et emo potragu
tako, da izaberemo
opciju

2=SUZITI upit

RAZINA 3, KORAK 1

Potraga za odgovorom
na to pitanje podi e
naSe pretra ivanje na.
RAZINU.

Rezultat je ekran s
novim mogunostima
za pretra ivanje, iz
kojega emo izabrati
br. 6 — BiljeSka uz
primjerak

RAZINA 3, KORAK 2

Otvara se ekran koji
omogu uje da se
specificira podatak
koji je dodatni kriterij
za to an odgovor.

stisni enter

Vidljivo je da postoje 18932 jedinice knji ne gmkoje stvarno postoje u fondu kniji nice.
Nas zanima, ima li mer njima koja od prethodno prorenih 10Maja u Skoli,koje su tiskane
1989. godine.
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Ekran, koji se sada pokazao, izgleda ovako:

RAZINA 3, KORAK 3

Ova napomena o
neuspjehu zapravo nije
istinita. Dobili smo
potpuno toan odgovor
na svoje pitanje, ali je
prikriven. Treba malo
razmisliti.

4. odgovor: Ne postoji niti jedan primjerak, jer su sve slikovrice otpisane u
u prethodnim revizijama.

Iz prethodnog primjera vidljivo je:
pri pretra ivanju mogu se kombinirati podaci iz r azli itih skupina

podataka.

[I. SLO ENO PRETRA IVANJE POMO U
S - OBLIKOVANJE UPITA ZA PRETRA BU

Su elje IRIS u prethodnim primjerima oslobodilo nagpotrebe da sami formiramo izraz kagi

nam omoguiti da dobijemo eljene podatke.

U postupcima koji slijede izraze moramo formissimi. Pri tom uvijek moramo imati ha umu :
1. da svim pretra ljivim podata prethodi prefiks

2. da moramo Koristiti znakove iz Booleove algelagmetra ivanje, dakle
+ OR - ukljuno ILI

* AND - i
A aliNE - NOT
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1. zadatak

Pitanje: elim pregledati sve inventarne brojeve koji po _inju sa 30.

UpiSi
br=30%

enter

rezultat:
T= 728 - #730: BR=30%
T= 728 -#2: #30

1.odgovor: Takvih brojeva ima 730.

2. zadatak

Pitanje: elim znati koji su od tih brojeva joS u upotrebi ( nisu otpisani)

S

upisi
br=30%$"bi=otp$
enter

Odgovor:Takvih zapisa ima 749.
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3. zadatak
_Pitanje:__Koliko imam knjiga__iji je autor Andersen i koliko ih stvarno postoji u knji nici?

au=ANDERSENS$*bi=rev06

S
Upisi

au=ANDERSEN$
*bi=rev06

Odgovor: U kniji nici stvarno postoje 289 knjiga iji su autori prezimenom Andersen
Reviziju je pre ivio 121 primjer&.

Ali, koliko je knjiga iji je autor Hans Christian Andersen?

Pitanje moramo postaviti
detaljnije.

au=ANDERSEN, H$
*bi=rev06

Odgovor:U knji nici postoji 121 primjerak iji je autor H. C. Andersen. !?

E, sad — to i nije bas tno. Zaboravili smo, da smo i u godinama nakonzigvhabavljali knjige,
te da se i mau njima mo da nalazi koji Andersen. Stemo napraviti?
Ponovit emo pretra ivanje ali tako, da u obzir uzmemo jdsikua.
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S

AU= ANDERSEN,H$
*BI=REV$+AU=ANDERSEN,
H*BI=A

Odgovor glasi: Ukupno su u kniji nici 143 jedinice knji ne gra e iji je autor H. C. Andersen

4.zadatak
Pitanje: Koliko od tih jedinica ima klasifikacijsku oznaku D?

S

upisi
AU=ANDERSENS$*BI=REV$
*DK=D+
AU=ANDERSENS$*BI=A*DK=D

Odgovor: Samo 14.

5. zadatak
Pitanje:Poka i mi sve jedinice koje nose klasifikacijske pnake za djeju knji evost.

1. nain

S
upisi

DK=S+DK=M+DK=D+DK=0

Odgovor:9606
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2. nain

DK=$
S
upisi
DK=$
T= 12461 Vidljivo jela je sada u odgovor ukljuena i narodna
jkavnost, kao i ostali oblici koji su dodani uz osiovnu
naku M ( «znanost» za male).
6. zadatak

Pitanje:Koliko jedinica, koje su na ovaj nain selektirane, nabavljeno 2011. godine?

S
upisi

DK=$*NG=2011%

Odgovor tumamo ovako:

2011. godine nabavljeno je 606 jedinica koje nosemaku dobne klasifikacije.
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7. zadatak
Pitanje: _elimo znati koliko su nam aktualne knjige iz povijesti. To zna i, da im godina
izdanja nije starija od 1990. godine

pojedina no GO=199% GO=20%

skupno
GO=199%+G0=20%

Odgovor Jedinica, ija je godina izdavanja 1990. i kasnija, u fondu 0d54351 jedinice,
ima 23765.
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8. zadatak Pitanjeelim znati koliko smo knjiga nabavili u 2., 3. i 4. mjesecu 2002. godine.

S
upisi

NB=200202%$+NB=200203%
+NB=200204%

Odgovor ukupno 727 jedinica knjine gra e —u 2. mj. 118, u 3. mj. 512, u 4. mj 97
jedinica.

9. zadatak PitanjeKoliko knjiga iz ekologije ima u referentnoj zbirci ?

S

upisi

KL=502$*ZB=REF$
+KL=504$*ZB=REF$

Odgovor:U referentnoj zbirci nalaze se 44 djela s podrya ekologije.

10. zadatak PitanjéA koliko knjiga iz ekologije ima ukupno?

S

upisi

KL=502%$+KL=504%
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Odgovor Ukupno ih ima 190.

Pitanje: A _koliko ih je za posudbu ?

S
upisi

KL=502$"ZB=REF$+
KL=504$"ZB=REF$

Odgovor: U fond je upisano 146 knjiga iz ekologije kojetspredvi ene za posudbu.

11. zadatak Pitanjevio da prethodno pitanje nije dovoljno precizno, jer nismo uzeli u obzir
otpis. Postavimo ga preciznije. Neka pitanje ukljuuje i podatak da je knjiga proSla reviziju,
dakle da fizi ki postoji, a osim toga i da su_neke knjige nabawine poslije revizije.

a.) pojedinano pretra ivanje po klasifikacijskoj 0zna&02

S
upisi

(KL=502$"ZB=REF$)*BI=REV$
+(KL=502$"ZB=REF$)* BI=A

Odgovor: 105 knjiga

b.)Pojedinano pretra ivanje po klasifikacijskoj oznasD4

S
upisi
(KL=504$"ZB=REF$)*

BI=REV$+
(KL=504$"ZB=REF$)*BI=A

Odgovor: 31 knjiga
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a.+b.=105+31=136
c. amo eiodjednom, ali sa zagradama ito na 2 nina

cl. (KL=502$"ZB=REF$)*BI=REV$+(KL=502$"ZB=REF$)*BI=R EV$
+(KL=502$"ZB=REF$)*BI=A+(KL=502$"ZB=RE F$)*BI=A

136 knjiga

c2. (KL=502$"ZB=REF$+KL=504$"ZB=REF$)*BI=A
+(KL=502$"ZB=REF$+ KL=504$"ZB=REF$)*BI=REV$

136 knjiga

Odgovor: Posuditi se mo e 136 knjiga s podruja ekologije.
Odgovor je sada potpuno precizan.
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12. zadatak
Pitanje:Kolika je knjiga otpisano ukupno? 1.nain

l.izaberi podatak

- prosSiri upit

Odgovor :Ukupno je iz fonda kniji nice otpisano 17766 knjiga.

??? NETO NO -nismo izluili i godine prije ovih izabranih —
ovakvo je pretra hja neugodno i nepregledno.

Iza i iz pretra ivanja
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2.na—to nijiibri
1. izaberi podatak = formiraj pitanje

S — Oblikovanje upita za pretra bu
BI=OTP$

Pomo u $ iza OTP izdvojili smo sve biljeSke
koje po inju na izraz OTP. Tako smo cijeli
upit skratili i u inili to nim, jer je obuhvatio
otpise iz SVIH godina.

Iza i iz pretra ivanja ipohrani odgovore na upit— da izabrane podatke iskoristiS na raznenea
ukoliko moras odgovoriti ha joS neke upite, odnoako moras napraviti ispise ili iznane nekih

vrijednosti.

Odgovor:lz fonda je ukupno otpisano 27928 knjiga.

Napomena: Iskoristi u tu svrhu i znanje sa &t. 3
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SVRHA PRETRAIVANJA (bez obziranana in)

1. DOBIVANJE INFORMACIJE

2. ISPRAVAK NA ENIH = SELEKTIRANIH ZAPISA

Nakon izvrSenog pretra ivanja podataka, neovigriome jesmo li ili nismo pohranili rezultat
pretra ivanja pomou P, mo emo selektirane zapise ispravitina KLASOM ISIS-u ili

pomo u ODIN-a.

ISPRAVAK SELEKTIRANIH ZAPISA POMO U ODIN-a

Nakon kraja pretra ivanja treba
1. iza iiz slube za prikaz i pretra bu , te
2. otvoriti slu bu za unos podataka i suelje ODIN.

Da bi mogli ispravljati selektirane podatke , momana mjestu gdje stroj otvara pitanje

MFN: upisatislovo S (uzn&nju search = potrai)

Nakon toga treba nastaviti normalni postupakraas podataka pomo ODIN-a. Tako dugo
dok se iz promijenjenog zapisazlazi pomou 2-spremi & nastavj stroj e otvarati selektirane
zapise za ispravak.
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ISPRAVAK SELEKTIRANIH ZAPISA POMO U OBRASCA ZA UNOS U
KLASI NOM ISIS-u

1.iz glavnog izbornika izaberi E - slu ba za unos podataka

2.1z podizbornika izaberi R — ureivanje na enoga zapisa

3. kad se pojavi ekran se podacima, stisni-ispravi

. pomou enter prije i sva polja do polja koje elis ispraviti
u polje koje elis ispraviti upiSi odgovaraju u oznaku
. sa enter do i do plave trake s uputama

biraj X-izlaz

© N o g A

...ponovi postupak od koraka br. 3.

Tako nastavi sve do kraja rada. Stmjsam zavrSiti, kad izlista sve selektirane zapise.
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Ovdje se mo e iskoristiti sposobnost programa 'mamti" neke podatke ako mu je tako zadano.

Npr. elis ispraviti krivo upisano prezimeKrliza u Krlea.

[EEN

. u prvom selektiranom zapispretipkaj Krliza u Krle a

N

. vrati se na po etak na prvo slovo ispravljenog izraza , u ovomaju K,stisni F3

w

pomakni se na kraj ispravljenog izraza, na prvo slobodno mjegtoizraza,
stisni F4 ispravljeni izraz je nestao, vratiizraz, takostianeSF5

prije i nanovi zapis za ispravak

do i do izraza za ispravak

stisni F6 - F6 briSe cijeli izraz za ispravak

© N o O

stisni F5 - pojavio se ispravljeni izraz( postupak od koraka 6 i 7 mo e$ ponoviti na

novom zapisu, ako treba promijeniti iste podatke)

Na kraju rada na odabranim zapisima_obavezno inveitaj pomo u U.

Dodatnaupozorenja:
Ako slu ajno obrises neki podatak ili znak u nekom odayolp no je znati da pritiskom na tipku
F1 dobivas upute kako ispuniti polje na kojem dazna.
Kombinacijom tipki ALT+ 094 dobivas znak *
" AltGr+W " | dvocrta
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3. ISPISI

Svi upisani podaci mogu se ispisati na raidina ine — ovisno o razlogu zbog kojih se podaci i
Ispisuju. Za ispis se uglavnom koriste \gotovi oblici. Svi ispisi izvode se iz dijela O%Bje se
zove WORK, a pomai programa WORD.

Unutar svih datobaza oblici za ispis podataka jedaki su oblicima za prikaz podatka.
Mogu e je stroju narediti i ispis podataka bez kori&esijlika za prikaz i ispis, no za to je potrebno

poznavanje programskog jezika.

OBLICI ZA ISPIS PODATAKA u datobazi OSIN

Zajedni ki dio procedure koja prethodi viai ispisa:

Izbor podataka za ISPIS
Pohrana podatakasave file name
P —ISISPRT - slu ba za prikaz i ispis podataka iz glavnog izbornika

P — Ispis po sustavnom obrascu iz podizbornika

a M 0N PE

Ispunjavanje obrasca
Po obrascu se kre pomou enter - prema dolje ili page up— unatrag

Za ponovni ulazak u obrazac (ako treba napravikvanaknadnu promjenu),

nakon Sto je dano ime ispisa pritisnM - ispravi
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neispunjeni obrazac

Uloga pojedinih polja

l. . na poljuMFN raspon— odabiru spodaci za printanje
a. Ispis svih brojeva 1/ posljedniji broj
b. Ispis segmentaod -do 23512/23617
c. Ispis samo jednog broja 43001/43001

[I. na poljuSave file name-odabiru sgpodaci za printanje unutar cijelog korpusa podataka

pormamena za pohramezultata pretra ivanja — (upisi ime)

[ll. na poljulspisni oblik -odabire seoblik ispisa
Za ispis se mogu koristiti vegotovi formati, prikazani u donjem spisku ili s@gu formirati

vlastiti oblici ispisa, korista programski jezik programa OSA — ISIS.

A. Gotovi formati za ispis— pri upisu pazi! prvo upig® iza toga upisi eljeno ime
OSIN SIGDVD NARUI BAR
OSIN1 INVOS1 RAUNI BILJES
SIG OTPIS FISINV
SIGDVD FISKAL INVKNJ
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o Lo Oblici kod kojih_su potrebne promjene
Oblici koji se primjenju lu Siri Ka/
bez promiena - upolju Sirina retka / stupca
bee promyen - pri otvaranju dokumenta iz WORK-a
- uUWORD-u
zadana Sirina Sirina Sirina Promjene
retka/stupca retka/stupca retka/stupca u Wordu
OSIN 70 OTPIS 100ili 190 | FISINV 190 Konverzija
— pisma u
OSIN1 70 FISKAL 100ili 190 | INVKNJ 190 Central
SIG 70 RA UNI 100 ili 190 European
DOS
SIGDVD 70
INVOS1 70 Page setug
na
BAR 70 landscape
BILJES 70 :
Promjena
veli ine
slova na 8

B. - formati koje tvorimo sami, koriste i programski jezik programa OSA-ISIS

datobaza u polje Ispisni oblik upisi Sto elipdkazati

Stupac novanih vrijednosti izpolja
OSIN mhl.v5/ vrijednostu OSIN-u

Stupac novanih vrijednosti izpolja
OSIN mhl.v17/ cijena u OSIN-u
OSIN mhl,v990/ signature
OSIN mhl,v200/ naslovi
OSIN mhl,v700/ autori

IV - polja Sirina retka / Sirina stupca- pomo u ovih polja odreuje se $irina ispisnog stupca na
stranici A4 papira

V - polje Svrstati - N

-> ukoliko ne elimo posebno svrstavanje, ostavimo N
Y -> pretipkamo N u Y ukoliko u kasnijem postupku elimmerstavanje
prema nekom odabranom parametru

VI - polje Ime ispisa - Ime, koje se upiSepoljeIme ispisa, bit e pod tim imenom pohranjeno
u WORKzaispis pomo u WORD-a
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V - SVRSTAVANJE 1ZDVOJENIH PODATAKA PREMA IZABRANOM PA  RAMETRU

V.1. premgrezimenu autora
u polje Svrstati upisi Y

1.

u poljeDu ina prvog klju a upiSi 40

u poljeFST za prvi klju upiSi formulu 1 0 v700"a
2.
3.
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4.Ispis iz WORK-a pomas WORD-a

5. Rezultat: ispis sortiran prema prezimenu autora

Barbieri

Br:50024 | inv.br.:

Barbieri, Marija: Hrvatski operni pjeva
100,00 KN KN | aR

Farndon

Br:50017 | inv.br.:

Farndon, John: Postani glumac| Rijeka : DuSevi

Br:50018 | inv.br.:

Farndon, John: Postani glumac| Rijeka : DuSevi

Jagodi

Br:50021 | inv.br.:

i| Zagreb : Nakladni zavod Matice hrvatske, 1996.

& Krsovnik, 2004.

& KrSovnik, 2004.

Jagodi , BoSko: Pregled matematike osnovne Skole| Zagreb :
a

Jones

Br:50022 | inv.br.:

Jones, Kate: Postani pisac| Rijeka : DuSevi
Br:50023 | inv.br.:

Jones, Kate: Postani pisac| Rijeka : DuSevi
Pai

Br:50025 | inv.br.:

Pai , Gordana: Natjecateljske matemati
|a

Wainwright

Br:50019 | inv.br.:

Wainwright, Lyndon: ZapleSimo| Zagreb : Kigen, 2007

Br:50020 | inv.br.:

Wainwright, Lyndon: ZapleSimo| Zagreb : Kigen, 2007

V.2. — prema UDK broju

& Krsovnik, 2004.

& KrSovnik, 2004.

Alka script, 2003.

78 |

37.036 | 120,00 KN KN | a

37.036 | 120,00 KN KN | a

51 80,00 KN KN |

37.036 | 120,00 KN KN | a

37.036 | 120,00 KN KN | a

ke zgode| Zagreb : Skolska knjiga, 2006.

2. u poljeDu ina prvog klju a upiSi

u poljeFST za prvi klju

upisi formulu
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793.3 229,00 KN KN | a

40
1 0 v700™a

51]39,00 KN KN



5. Rezultat: ispis sortiran prema UDK broju

001, Znanost i znanje op enito

Br:53017 | inv.br.:

Lenz, Nikolaus: 1000 pitanja iz kvizova| Zagreb : M
Br:53018 | inv.br.:

Lenz, Nikolaus: 1000 pitanja iz kvizova| Zagreb : M

52, Astronomija

Br:53023 | inv.br.:
Dyer, Alan: Svemir| Zagreb : Mozaik knjiga, 2010.
Br:53024 | inv.br.:
Dyer, Alan: Svemir| Zagreb : Mozaik knjiga, 2010.

61, Medicina

Br:53020 | inv.br.:
Groenemeyer, Dietrich: Mali lije

811.111'36, Gramatika engleskoga jezika

Br:53019 | inv.br.:
Pervan, Mia: Can you speak English well?| Zagreb :
KN KN | a

82-32, Pripovijetke

Br:53021 | inv.br.:

: U imo brojiti s Viktorom| Split : A & G, 2009.
Br:53022 | inv.br.:

:U imo boje s Viktorom| Split : A & G, 2009.
Br:53025 | inv.br.:

Grimm, Jacob i Wilhelm: Ivica i Marica| Zagreb : Mo

nik| Zagreb : Mozaik knjiga, 2009.

ozaik knjiga, 2010. 001 | 79,00 KN KN | a

ozaik knjiga, 2010. 001 | 79,00 KN KN | a

52]119,00 KN KN | a

52| 119,00 KN KN | a

61]129,00 KN KN | a

Mozaik knjiga, 1994. 811.111'36 | =20 | 129,00

82-32 | S| 35,00 KNKN | a

82-32| S| 35,00 KN KN | a

zaik knjiga, 2010. 82-32 | M| 69,00 KN KN | a

V.3. — svrstavanje prema UDK broju i abcedi prezimena atora

u polje Br. razina svrstavanjaupisi

2

u poljeDu ina prvog klju a upiSi
u poljeFST za prvi Klju

upiSi formulu

40
1 0 v675™a

u poljeDu ina prvog klju a upiSi
u poljeFST za prvi Klju

upiSi formulu

40
1 0 v700™a
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5.Rezultat: ispis sortiran prema UDK broju i abecedi prezimena autora unutar UDK broja

37.036, Umjetni ki odgoj i obrazovanje. Razvoj stvarala kih sposobnosti
Farndon , John

Br:50017 | inv.br.:

Farndon, John: Postani glumac| Rijeka : DuSevi & Krsovnik, 2004. 37.036 | 120,00 KN KN | a
Br:50018 | inv.br.:

Farndon, John: Postani glumac| Rijeka : DuSevi & KrSovnik, 2004. 37.036 | 120,00 KN KN | a
Jones , Kate

Br:50022 | inv.br.:

Jones, Kate: Postani pisac| Rijeka : DuSevi & Krsovnik, 2004. 37.036 | 120,00 KN KN | a
Br:50023 | inv.br.:
Jones, Kate: Postani pisac| Rijeka : DuSevi & KrSovnik, 2004. 37.036 | 120,00 KN KN | a

51, Matematika

Jagodi , Bosko

Br:50021 | inv.br.:

Jagodi , BoSko: Pregled matematike osnovne Skole| Zagreb : Alka script, 2003. 51]80,00 KN KN |
a

Pai , Gordana

Br:50025 | inv.br.:

Pai , Gordana: Natjecateljske matemati ke zgode| Zagreb : Skolska knjiga, 2006. 51 39,00 KN KN
|a

Br:50026 | inv.br.: 5

Pai , Gordana: Natjecateljske matemati ke zgode| Zagreb : Skolska knjiga, 2006. 511 39,00 KN KN
|a

Polonijo , Mirko

Br:50027 | inv.br.:

Polonijo, Mirko: Um caruje| Zagreb : Skolska knjiga , 1994, 51| M51| 34,00 KNKN |a
Br:50028 | inv.br.:

Polonijo, Mirko: Um caruje| Zagreb : Skolska knjiga , 1994, 51| M51 | 34,00 KN KN | a
Br:50029 | inv.br.:

Polonijo, Mirko: Um caruje| Zagreb : Skolska knjiga , 1994, 51| M51 | 34,00 KNKN | a
78, Glazba
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Barbieri , Marija

Br:50024 | inv.br.:

Barbieri, Marija: Hrvatski operni pjeva i| Zagreb : Nakladni zavod Matice hrvatske, 1996. 78 |
100,00 KN KN | aR

793.3, Umjetnost pokreta. Ples

Wainwright , Lyndon

Br:50019 | inv.br.:

Wainwright, Lyndon: ZapleSimo| Zagreb : Kigen, 2007 . 793.3]229,00 KN KN | a
Br:50020 | inv.br.:
Wainwright, Lyndon: ZapleSimo| Zagreb : Kigen, 2007 . 793.3]229,00 KN KN | a

82-32, Pripovijetke
Stahuljak , ViSnja

Br:50030 | inv.br.: 5
Stahuljak, Visnja: arolije iza uglal Zagreb : Skolska knjiga, 1993. 82-32| M| 19,00 KN KN | a

Ovaj se postupak koristi pri izratililtena prinova.

IZRA UNAVANJE NOV ANE VRIJEDNOSTI

- izbor podataka

- save file name

- mhl,v5/ ili mhl,v17/ u obrascuP- ispis po sustavnom obrascu
- ispis iz WORK-a pomas WORDA

- izraun pomou Tablica -> formula -> suma u WORD-u

Cijeli postupak detaljno je objasSnjen na@fr: 71 ovog priru nika.

PRIMJERI ISPISA PODATAKA

ISPIS LISTE otpisanih knjiga (npr.)

1. Piz glavnog izbornika

Piz podizbornika
3. obrazac za printanje ispuni na sljeda in:

-prije i saenterdopolja Save file name

upisi ime pod kojim su nakon pretra ivanj@aohranjeni podatci
4. -u polje PRVI NASLOV mo eS upisati npr:
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Lista otpisanih knjiga u 2012. godini
aine moras
-prije i sa enter do poljESPISNI OBLIK: upiSi  @invos ili @otpis

5
6. - prema izabranom obliku ispisa ispuni prdagtalja , ako je potrebno
7. -ime ispisa: upiSiime.doc, stisni enter

8

. —Ispisi iz WORK-a poma WORD-a

ISPIS ZAPISA PREKO MFN-a u nizu

1. P-iz glavnog izbornika
2. P-ispis po sustavnom obrascu
3. ispunitabelu: -senter prije i do polja MFN raspon
4. MFN raspon : upiSi raspon MFN-ova koje eli$ isprintati npr. 2&1/24500

i 1511/1511 za ispamo tog jednog zapisa
5. -ako eli§, upiShaslov, a ako ne, prijaé saenter do
6. ISPISNI OBLIK- upisi @OSIN ili @NARU | ili @OSIN1 ili @RA UNI ili
@SIG ili  @FISINV ili @SIGDVD ili @INVKNJ ili @INVOSL1ili @BAR ili @OTPIS
ili @BILJES ili @FISKAL

(izaberi ispisni oblik koji trebas),
saenterprije i do
7. IME ISPISA upisiime.doc,
npr. ISPIS.DOC, stisnienter

8. —ispisSi iz WORK-a poma WORD-a

ISPIS ZAPISA PREKO MFN-a koji nisu u nizu
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1. P -iz glavnog izbornika

2. M - iz podizbornika za ispis podataka

Sl 31

3. na porukulspis preko MFN.a i eljenog obrasca za ispis.....

Za ispis u datoteku ( file) upiSi eljeno ime: upiSi ime

( najvisSe 6 znakova i obavezno maa3ti sadog

4. enter
5. na porukuime obrasca za ispis PFT, ako je obrazadtan: stisni enter
6. na poruku:

Unesi MFN-e (max 50)jednoga za drugim, odvojene 4aNTER.

Zadnji je unos nula.

MFN: upiSi eljene MFN ( kao Sto pokazuje slika br. 21

l. 32
6. enter -
Budu i da smou koraku 3. - upisali nekoime.doc i nastavili proceduru , stroj tvasiord
datoteku, pogodnu za ispis pomo WORD-a. Nopva datoteka smjeStena je woot direktorij ,
aNE u WORK.

Na donjoj slici prva u desnom stupcu pod imen¥lth BEZRED
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ISPIS SIGNATURA
1.nain
1. P- iz glavnog izbornika
2. P- iz podizbornika
3. ispuni obrazac:
- OSIN- enter

MFN raspon - upiSi od kojeg do kojeg broja eli$ isprintati

naljepnice sa signatusmam

saenter do
ISPISNI OBLIK - upiSi mhl,v990/

saenter do

- IME ISPISA: izmisliime , ne du e od ukupno 6 znakova
I nekeavrSava sa .doc

- enter

4. X ili enter za izlazak

Rezultat je WORD datoteka, s kojom se dalje postigpropisani nan.

ili 2. nain
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1. P- iz glavnog izbornika

2. P- iz podizbornika

3.ispuni obrazac:

- OSIN- enter

- MFN raspon - upiSi od kojeg do kojeg broja elis isprintaglfepnice - signature
saenter do

- ISPISNI OBLIK - upiSi  @sigdvd (prikazuje naslov i odgovaraju signaturu)
saenter do

- IME ISPISA: izmisliime , ne du e od ukupno 6 znakova

I nekaavrSava sa .doc
- enter

4. X ili enterza izlaz

ISPIS INVENTARNE KNJIGE

Inventarnu knjigu mogte je ispisati na dva nea
- kao okomito nanizane podatke o svakoj knjizi

- kao klasinu vodoravnu knjigu

OKOMITI ISPIS KNJIGE INVENTARA

Za okomiti ispis knjige inventara koristimo ispigblik INVOS1
1. -iz glavne ponud®
2. -iz podizbornika P
3. -ispuni obrazac na sljedena in:
OSIN enter
MFN raspon : upiSi od kojeg do kojeg broja eli$ printati, np23710/23850
-prije i sa enter ddSPISNI OBLIK : upiSi @INVOS1
uIME ISPISA: upiSi ime.doc (izmiSljeno ime od najviSe 6 znakova)

4
5. Xili enter —izlaz

6. Priprema ispisa je zavrSenaenter
7

. X, X lza iiz OSA-e.
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8. slijediispis iz WORK-a pomo u WORD-a

ISPIS IZ WORK-a POMO U WORD-a

Ovajosnovni postupak ispisa podatakakoristit emo u mnogo prilika, a razlikovat se u
ispunjavanu zadanih polja u ispisnom obrascu.

Npr. kad ispisujemo listu poklona, listu otpisahkitjiga, pojedinane raune ili kad priremamo
podatke za obran vrijednosti knjige inventara, rana,

poklona, otpisa itd.

WORK je radni dio OSE. Izme ostalog, stroj u njega pohranjuje pripremeazdi iite vrste

ispisa izabranih podataka Kako ddo njega?

1.START — desni klik miSom
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2.EXPLORE - lijevi Kklik miSom

3.- izaberi odgovarajwu OSU ( onu iz koje su selektirani podaci zaskpi

4. - ljevom tipkom miS&likni na + kraj odgovaraju e ikone( sli ice s imenom)
5. otvori WORK ( lijevim klikom misa)
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6. 6. dva puta klikni na WORD datoteku, koja nosi odabrano IME desnom dijelu ekrana
(il jednom, pa stisni enter)

7.pokrenut e se WORD

obavezno iz pontene padajwe
listeizaberi vrstu ispisa -
Central European (DOS),
ukoliko je plavom trakom
oznaeno neko drugo pismo,
potra i Central Euorpean DOS
pomicanjem desne okomite

poluge pomou misa

8. OK
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Ispis podataka izgleda ovako:

1

DO

Inv. broj: 00001 Vrsta gra

Knjigov.br.: 212/2012

Autorstvo: Krnjeta, Davor

Naslov:  Ptice Hrvatske : ornitoloSki priru
izd. - Samobor : Meridijani, 2003

Dobavlja : Knjiara Brala

Brra . 73-11-1

Nabavljeno: 05.01.2012.

Vrijednost: 100,00 KN

Stvarno pla eno: 90,00 KN

Signatura: 59 KRNJ p

Biljeske: a

2

DO

Inv. broj: 00002 Vrsta gra

Autorstvo: Krnjeta, Davor

Naslov:  Ptice Hrvatske : ornitoloSki priru
Samobor : Meridijani, 2003

Dobavlja : Poklon

Nabavljeno: 2012.

Vrijednost: 100,00 KN

Stvarno pla eno: 000,00 KN

Signatura: 59 KRNJ p

Biljeske: a

NK Sisak
e: knj
nik. - 2. sv. - 3.
NK Sisak
e: knj
nik. - 2. izd. -

9. izaberi ispis na printeru ili pohrani ispis ili ga preseli na stik ( prema potrebi)
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PRIMJER sa potpunom procedurom

Pokazalo se u praksi da se neke stvari tra%®e od ostalih. Nags e pretra ujemo i sortiramo
knjige koje su predviene zaotpis, koje smo dobili ngoklon ili kao otkup. Kako emo tra ene
podatke "izvui" iz gomile i pohraniti ih? Evo primjera.

elimo

A. izdvoijiti iz ukupne gomile podatakave pokloneu jednoj godini

B. ispisati listu tih poklona ( jer spisak moramo predati uurgovodstvo)
C.izra unati strojnovrijednost tih poklona u kn

A. 1ZDVAJANJE PODATAKA

1. S iz glavnog izbornika
2. N-na i s pomagalom IRIS iz podizbornika
-u IRIS-u izaberemo & - praenje nabave - enter
-izaberemo stavku : 2012 POKLON- enter
-na poruku: Nani zapisi , izaberemo moguwost
0 =prikazati odgovore na upit - enter

-stisnem&SC

-kad se poka ervena kuica, stisnemo kombinaciju tipkalt

(dr is stisnuto lijevom rukom)232na desnoj broj anoj tastaturi utipkavaS zaredom
desnom rukom, dignes obje ruke i vani si.

Nalazi$ se na podizbornil&iu ba za prikaz i pretra bu
3. P -pohrani odgovore na upit
-na poruku Utipkajte ime datoteke za pohranu pogodakiSiime po volji, ali da nije
du e od 6 znakova, npr.poklon ,(zapiSi na papir to ime)
4. X - izlaz
Na taj na in mogu se sortirati i pripremiti za printanje i daljnje manipulacije SVI pretra ivi

podaci.

B. ISPIS LISTE kao
VODORAVNI ISPIS KNJIGE INVENTARA - oblikovanje word-datoteke

=

P- iz glavnog izbornika
2. P-ispis po sustavhom obrascu
3. ispuni tabelu :
-saenter prije i do polja
4. SAVE FILE NAME - upiSi ime koje si dala datoteci za
pohranu pogodaka, u naSem aju to je POKLON

5. -ako elis, upiSnaslov, npr.Spisak poklona u 2012. godiai ako ne, prijé saenter do
6. ISPISNI OBLIK- upiSI@INVKNJ ( ili neki drugi ispisni oblik),
saenterprije i do
7. SIRINA RETKA 190
8. SIRINA STUPCA 190
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9. IME ISPISA upisSipoklon.doc enter
(dalgpis iz WORK-a pomait WORD-a , str65-66 )
OBAVEZNO!
u WORD-u napravi PAGE SETtF landscape, sellect all -> vefia slova 8

C._IZRA UNAVANJE NOV _ANE VRIJEDNOSTI
postupak sda@aed dva dijela

- u prvom dijelu sortiramo i pohranjujemo podatkeobme Stoemo raunati

- u drugom dijelu prebacujemo podatke u WOR®, ke izra unati vrijednost

a) SORTIRANJE - oblikovanje word-datoteke samo sa podacima 0 noanoj vrijednosti

1. P-iz glavnog izbornika
2. Riz podizbornika
3. ispuni obrazacsa enter do
4. SAVE FILE NAME: upiSi ime koje si dala
datoteci za pohranu pogodaka, umasie aju to je POKLON

-sa enter do

o

ISPISNI OBLIK: upiSi mhl,v5/ zaizra un vrijednosti gra e

ili  mhl,v17/ zaizra un stvarno pla enog

- sa enter do
6. IME ISPISA: upiSiime po elji,da broj znakova ne bude ved 6 i da zavrSava sa.doc
npr.: POKCIl.doc (POKLON CIJENE)
7.na poruku priprema ispisa zavrsena, stisnienter
8. X —izlaz

Rezultat : formirana WORD datoteka sa stupsertiranih cijena.
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b) PREBACIVANJE U WORD i IZRA UN = SUMIRANJE BROJEVA U STUPCU

iza i iz OSA-e, koristi miSa i pani rad na startnoj liniji - slijedi postupak kog@ petaljno objasnjen

slikamana str. 65 i dalje ovog priruinika

1.START/ EXPLORE

2.u OSI kliknuti nat ( da se mapa ekspandira), a zatim u podMAPRK
dva puta kliknuti nAVORD datoteku u kojoj je pohranjen stupac sa
cijenama

3.pokrenut e se WORD,
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4. uizborniku EDIT odabratiSELECT ALL ili stisnuti istovremeno CTRL+A

5. stupac s brojevima bie oznaen ,
u izborniku TABLE odabratiCONVERT TEXT TO TABLE |, stisnutiOK

6.dovesti pokazivamiSa ( kursor Jspod zadnjeg reda stupcana kraj tablice,

tako da stisneSs istovremen@&€ TRL+END
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7. kad je kursor u zadnjem redu tablice,
uizborniku TABLE odabratiNSERT ROWS belowi potomOK
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8. miSemkliknuti u
novonastali zadnji

redak stupca

9. uizborniku TABLE
Kliknuti naFORMULA
SUM =

kliknuti naOK,

10.u zadnjem redu pojavie seukupna suma svih brojeva u stupcu

Principi pretra ivanja isti su u svim datobazama ISIS-a.

Svaka datobaza ima i svoje specifnosti.
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Neki prefiksi koji prethode istovrsnim podacima nisu jednaki u svim datobazama

RA UNALNA ANALIZA FONDA

u natuknicama i slikama
IZVIJESTAJ O GODISNJEM POSLOVANJU SKOLSKE KNJI NICE

U godisnjem izvjeStaju o poslovanju Skolske knicaitra e se sljede podaci:

1. broj nabavljenih knjiga vrijednost
u toj godini

od toga pokloni

od toga otkup Ministarstva

od toga zamjena za izgubljenu
knjigu

od toga kupljeno

UKUPNO

2. broj otpisanih knjiga vrijednost
u toj godini

izgubljene

dotrajale

zamjenjene

prekobrojne

UKUPNO

STRUKTURA NABAVE u toj godini-U ENI KI FOND

Beletristika ukupno

Broj knjiga nabavljenih za enike 1.i 2.razreda M

Broj knjiga nabavljenih za enike 3., 4., 5. razreda D

Broj knjiga nabavljenih za enike 6., 7., 8. razreda @)

Broj knjiga s podruyja narodnog stvaralastva N

Broj knjiga s igrokazima I

Lektira broj primjeraka | broj naslova

Lektira za 1.

Lektira za 2.

Lektira za 3.

Lektira za 4.

Lektira za 5.

Lektira za 6.

Lektira za 7.

Lektira za 8.

Popularna znanost, priru nici

UDK broj broj UDK broj broj
naslova | primjeraka naslova | primjeraka

0 6

1 7

2 8
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3 9

5

ukupno

STRUKTURA NABAVE u toj godini - NASTAVNI KI FOND

Priru nici

UDK broj broj UDK broj broj
naslova | primjeraka naslova | primjeraka

0 6

1 7

2 8

3 9

5

ukupno

REFERENTNA ZBIRKA — u godini

UDK broj broj UDK broj broj
naslova | primjeraka naslova | primjeraka

0 6

1 7

2 8

3 9

5

ukupno

Prilozi:

A.) spisak poklona sa izranom vrijednosti
B.) spisak otkupa Ministarstva sa iznaom vrijednosti
C.) spisak zamjena za izgubljene knjige sa mam vrijednosti
D.) spisak knjiga koje su otpisaneoy godini sa izraunom vrijednosti

KAKO TO IZVESTI?
REDOSLJED POSTUPAKA

IRIS — POMAGALO ZA PRETRA IVANJE

IZBOR ODGOVARAJU E GRUPE PODATAKA

UPIS NAZIVA PODATKA KOJI SE TRA |

SELEKTIRANJE PODATAKA

PRIKAZ PODATAKA ( nije uvijek potreban )

POHRANA REZULTATA PRETRA IVANJA

ISPIS PODATAKA IZ WORK-a ODGOVARAJU E BAZE
IZRA UN VRIJEDNOSTI

N~ WNE
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1IZVIJESTAJ O GODISNJEM POSLOVANJU NARODNE KNJI NICE
(.odnosno Skolske knji nice kojoj je i u eni ki i nastavni ki fond u jednoj inventarnoj knjizi)
Nabava knjiga Fond za djecy Fond za odrasle Ukupni| vrijednost

u 2010. broj
broj vrijednost broj vrijednost

Kupljeno
Otkup MK
Poklon
Zamj. za izg,
ukupno

Otpis knjiga u 2010.

Dje ji fond Fond za odrasle Ukupno

Osnova za Broj jedinica | Vrijednost Broj Vrijednost Broj Vrijednost
otpis jedinica jedinica
Dotrajale
Zastarjele
Prekobrojne
Izgubljene
ukupno

Struktura nabavljenog fonda - KNJINA GRA A -Fond za djecu
UDK i DK Broj primjeraka % u ukup. nab. vrijednost

OO|IN|O(T|W(N|F-

ukupno

Struktura nabavljenog fonda - KNJINA GRA A - Fond za odrasle
UDK Broj primjeraka % u ukupnoj nabavi vrijednost

o

OO |N[O|OT|WIN|F-

ukupno

AVM GRA A - NABAVA
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Fond za odrasle
DVD | CD CDR | AK VK vrijednost

Kupnja
poklon
zamjena
ukupno

Fond za djecu
DVD | CD CDR | AK VK vrijednost

Kupnja
poklon
zamjena
ukupno

AVM GRA A-OTPIS
fond za djecu

DVD | CD CDR | AK VK vrijednost

OSte eno
Zastarjelo
Otu eno
ukupno

Fond za odrasle
DVD | CD CDR | AK VK vrijednost

OSte eno
Zastarjelo
Otu eno
ukupno

Kako to izvesti?

1. Jednostavnija varijanta ( za one koji znaju barati sistemom EXPORT — OB podataka i
nau ili su koristiti seosom-igralicom

IZDVOJITI NABAVU U 2010. NA STIK
NASELITI JE NA PRAZNU OSU
IZDVOJITI FOND ZA DJECU OD FONDA ZA ODRASLE
NASELITI NA PRAZNU OSU
PRETRA IVATI I IZRA UNAVATI SVAKU STAVKU
a.) pomo u IRIS-a b.) pomoS — oblikovanje upita

agkrwnE

2. Kompliciranija varijanta

1. dio Jednostavno pretra ivanje u IRIS-u ukupnogfonda kniji nice

Ovo je pretra ivanje ograneno injenicom, da skupina ZBIRKA nije pretra iva u IRA&
Njime se mogu dobiti ogeniti podaci o fondu ukupno i dio posebnih podatas@ecifi nih za
svaku zbirku.

- Selektirajukupnu nabavu u 2010 UpiSi broj. Pohraniti rezulatat.= dati ime . @pru worku
pomo u worda vrijednost

- Selektirajsve poklone - u 2010UpiSi broj. Pohraniti rezulatat.= dati ime . Zbrojworku
pomo u worda vrijednost

- Selektirajsve zamjene u 2010Jpisi broj. Pohraniti rezulatat.= dati ime . Zbrnejworku
pomo u worda vrijednost
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- Selektiraj sawtkup MK u 2010. UpiSi broj. Pohraniti rezulatat.= dati ime . Zbhnojworku
pomo u worda vrijednost

- Selektiraj sawtpis u 2010 Upisi broj. Pohraniti rezulatat.= dati ime . Zjproworku pomou
worda vrijednost

Dobivas tra ene vrijednosti za ukupni fond.

2. slo eno pretra ivanje za dijelove fonda - psebno fond za djecu i posebno fond za
odrasle:

Pomo u_IRIS-a

Selektiraj ukupnu nabavu u 2010.

2 stupanj pretra ivanja: Suzi upit

Izaberi skupinu 5. — klasifikacijska oznaka i sigira
Izdvoji podatak koji trebas

Prika i

Iza iiz irisa

Pohrani rezultat pretra ivanja — daj ime

Izaberi P iz glavnog menija

Izaberi P iz podizbornika

Izaberi ispisni oblik mhl,v5/

Izra unaj sumu iz worka poma worda ( pogledaj upute u Priniku!)

Prikaz procedure u slikama
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3. slo eno pretra ivanje pomo u S - OBLIKOVANJE UPITA ZA PRETRA BU

1. zadatakKako razdvoijiti fond za djecu od fonda za odrasle wajedni koj knjizi invetara?

Pomou S iz podizbornika

Sad je potrebno upotrijebiti znanje o prefiksim@ja niku termina

iDrefiks koji prethodi Skupini ZBIRKA je ZB= ilf SM=  ako je fond podijeljen prema smjeS)aju

PR

izaberi S

upisi ZB=

enter

izaberi ZB= fond za djecuili ve onaj dio fonda kaiji ti treba
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zbirke u NK Majur

Analiziramo fond jedne narodne knji nice
Skup (set) 2: ZB=FOND ZA DJECU

P= 719 ZB=FOND ZA DJECU - ukupni fod za djecu
T= 719-#2: ZB=FOND ZA DJECU

2. zadatak

To je ukupni fond za djecu u cijelokupnom fondu.
Nama treb@amo fond za djecu u_godini 2010.
Zato emo koristiti malo slo enije pretra ivanje.

NG=2007%$*ZB=FOND ZA DJECU

P= 1 NG=20101205 STANEK D.O.O.

P= 1 NG=20101213 BEGEN D.O.O.

P= 2 NG=20101213 LEO-COMMERCE D.0.O

P= 2 NG=20101220 MOZAIK KNJIGA D.O.

P= 1 NG=20101227 STANEK D.O.O.

T= 990 - #73: NG=2010%

P= 719 ZB=FOND ZA DJECU --- ukupni fond za djecu
T= 237 #74: #73 *ZB=FOND ZA DJECU --- fond za djecu u 2010
T= 237-#5: #74

Ako pohranimo rezultat pretra ivanja, mo emo iztanativrijednost ukupnog fondza djecuz
worka pomo u worda.

3. zadatak
Jos detaljnije:
a.) koliko od toga ima dobnu oznaku S, M, D, Q\, I,

NG=2010%$*2B=FOND ZA DJECU*DK=M

NG=20101122 UDRUGA ZA PROMICAN
NG=20101130 ALGORITAM D.O.O.
NG=20101130 MOZAIK KNJIGA D.O.
NG=20101203 NERON D.O.0O.
NG=20101205 NAKLADA SELMAN D.O
NG=20101205 PARTENON D.O.0O.
NG=20101205 STANEK D.O.O.
NG=20101213 BEGEN D.O.O.

|
P RPERPRARNOOWOOG

86



P= 2 NG=20101213 LEO-COMMERCE D.0.O
P= 2 NG=20101220 MOZAIK KNJIGA D.O.
P= 1 NG=20101227 STANEK D.O.O.

= 990 - #76: NG=2010%

= 719 ZB=FOND ZA DJECU

= 237 -#77:#76 * ZB=FOND ZA DJECU

= 88 DK=M
= 31-#78:#77 *DK=M broj knjiga u fondu za djecu ija je dobna klasifikacija M
= 31-#8:#78 a nabavljenau2010. godini

b.) priru nici pod UDK oznakama 0,1,2,3,5,6,7,8,9
NG=2010%$*ZB=FOND ZA DJECU*ud=0%

P= 1 UD=061.1 VLADINE ORGANIZACIJE

P= 1 UD=061.2 NEVLADINE ORGANIZACIJ

P= 2 UD=069.01 MUZEOLOGIJA

P= 31 UD=087.5IZDANJA ZA MLADE .SLI

P= 174 UD=087.5 SLIKOVNICE

P= 4 UD=088(100)REKORDI ANTOLOGIJA

T= 277 - #116: UD=0%

T= 53 -#117: #78 *#116 broj knjiga iji UDK u fondu za djecu po inje sO
T=  53-#9:#117 a nabavljene su u 2010. godini

Ovaj postupak ponavljamo tako dugo dok nismo tijege UDK brojeve i sve postavljene zadatke.

Na isti nain mo emo analizirati i fond za odrasle, referentmavi ajnu zbirku, multimedijalnu
zbirku i sve Sto knji nica skuplja, a upisano j©SIN.
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